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1. ACCESSO AL SISTEMA

Dal portale di Ateneo www.univr.it tramite il portale dei servizi on line

https://univr.esse3.cineca.ittHome.do da menu in alto a destra.

1.1  UTENTE NON PRESENTE NEL SISTEMA
Se |l a tua azienda non ha mai ospitato stagist

significa che non e presente nel database.

Devi entrare nella sezione Accreditamento Aziende e procedere con la
registrazione della tua azienda come sotto riportato. Clicca la voce dal menu in
alto a destra fAAccreditamento aziendeo e sceg

registrare la tua azienda.

esse3 cineca.it/Home. dosshorteut D~ & ¢ || @ Universita degl... - .| 2 Posta - lorena.... | @) Citrix XenApp ... | & Homepage..

UNIVERSITA
di VERONA

COME ISCRIVERSI

Prima di iniziare la procedura di iscrizione devi avere la scansione di un documento di identita valido e di una fototessera con le
caratteristiche indicate nell'allegato "Istruzioni acquisizione foto"

Corsi di Laurea, Laurea Magistrale a Ciclo Unico e Laurea Magistrale
Informazioni e scadenze: www.univr.it/iscrizioni

Master, Corsi di Perfezionamento e di Aggiornamento

Informazioni e scadenze: http://www.univr.it/it/post-laurea

Linee guida iscrizioni ai Master:www.univr.it/iscrizionimaster

Linee guida iscrizioni ai Corsi di Perfezionamento:www.univr.it/iscrizionicorsiperfezionamento
Linee guida iscrizioni ai Corsi di Aggiornamento:www.univr.it/iscrizionicorsiaggiornamento

Dottorati
Informazioni e scadenze:www.univr.it/iscrizionidottorati

Scuole di Specializzazione d'area medica ed esami di stato
Informazioni e scadenze: www.univr.it/iscrizioniscuolespecializzazione

Scuole di Specializzazione per le professioni legali
Informazioni e scadenze: www.univr.it/iscrizioniscuolaprofessionilegali v
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UNIVERSITA
di VERONA
COME ISCRIVERSI
Area Riservata
Prima di iniziare la procedura di iscrizione devi avere la scansione di un documento di identit )
caratteristiche indicate nell'allegato "Istruzioni acquisizione foto" R
Login
Corsi di Laurea, Laurea Magistrale a Ciclo Unico e Laurea Magistrale &
Informazioni e scadenze: www.univr.it/iscrizioni Password dimenticata
n =
Master, Corsi di Perfezionamento e di Aggiornamento
Informazioni e scadenze: hitp://www.univr.it/it/post-laurea
Linee guida iscrizioni ai Master:www.univr.it/iscrizionimaster > ) .
Linee guida iscrizioni ai Corsi di Perfezionamento:www.univr.it/iscrizionicorsiperfezionamento HOBItS intemazions:
Linee guida iscrizioni ai Corsi di Aggiornamento:www.univr.it/iscrizionicorsiaggiornamento
Dottorati
Informazioni e scadenze:www.univr.it/iscrizionidottorati
Scuole di Specializzazione d'area medica ed esami di stato
Informazioni e scadenze: www.univr.it/iscrizioniscuolespecializzazione
Scuole di Specializzazione per le professioni legali
it oms e o G0l opened.codsccraamenlo ccrediaments, t‘m'c,[eispﬂﬂggah_ o 3
:
Cliccando il pulsante RICHIESTA ACCREDITO ti saranno proposte una serie di maschere per la registrazione o
della tua azienda, dei tuoi dati come referente per gli stage e del rappresentante legale dell'azienda. _ U
Pagina:3 di70 | Parole:4.645 | 5 Haliano ftalia) | |%]m|§ (=) y] (+)

Cliccando il pulsante  RICHIESTA A CCREDITO ti saranno proposte una serie
di maschere per la registrazione della tua azienda, dei tuoi dati come referente

per gli stage e del rappresentante | egal e
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1.1.1 Identificativo azienda
In questa sezione inserisci dapprima la nazione della

successivamente Partita IVA e/o codice fiscale.

sede

|l egal e del
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UNIVERSITA
di VERONA

A

Mazione azienda

Inserire la nazione di provenienza dell'azienda

Mazione

Mazione: ITALLA x |-

Indietro

Home

Identificativo azienda

Inserire i dati identificativi dell'azienda

rDati Identificativi
Codice fiscale
Codice fiscale

per azienda
individuale

Partita Iva

Indietro
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1.1.2.Dati Azienda
Il n guesta sezione devi i nserire dat i del | 6a
alla sede legale, ragione sociale, codice Ateco, numero dipendenti, sito web (da
inserire in formato http//wwwé), associazione

1.1.3. Dati utente

ineca.it/tirocini/ TIRORegAziPageDataForm.do

P - & C || @ Universits .. |[7al Home - IN... | ©) Citrix XenA...| O Posta - lor...

© Citrix XenA...| & Dati azi...

—Dati Generali
Ragione sociale*
Gruppo

Settore Ateco*

Numero
dipendenti*

Fatturato

Sito web

85 - ISTRUZIONE

Oltre 20

hitp:/Amww.univr.it

<

Associazione Imprenditoriale

Associazione
imprenditoriale

Codice
associativo

Sede Legale

Questa sezione ti permette di inserie i tuoi dati in qualita di referente aziendale

per gli stage. In particolare ti viene richiesto il nominativ

funzi

onal

e di

appartenenza,

o,

recapiti, I

beventual e

Viene chiesto anche il MOTIVO DELLA REGISTRAZIONE che puo essere

1 Awviare stage diretto con studente gia individuato

2 Proporre stage per studenti/neolaureati

sede

Ufficio Stage e Tirocini
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Devi poi prendere visione della normativa sulla privacy. Non é possibile
proseguire col processo senza dichiarare |

punto.

m B hitpyforee 0] cmmea il troons TR CRrgAndagr he-lisF oo do

Dati utente ~
Titala: Seleziona il titalo w
Mome*
Cognome*

Mazione di digita per ricercare N
nascita:®

E-mail*

Telefono
diretto®

Cellulare

Max 16 caratien compreso il pre. inbernaz.jes:+39 3486767676)

Posizione
aziendale

Area funzionale digita per ricercare v

Sede operativa Altra sede.. (inserita successivamente) W

Ufficio Stage e Tirocini Pag.11
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Dati Sede Operativa

Inserire le seguenti informagioni

Dati Sede Operativa
Ragione sociale®
MNazione:* digita per ricercare -
Cap*
Indirizzo®

Telefono sede*

1.1.4. Referente Legale
In questa sezione devi inserire i dati del rappresentante legale, in pa rticolare

data e luogo di nascita.

Ufficio Stage e Tirocini Pag.12
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Informazioni rappresentante legale

Inserire | dati del rappresentante legale

Rappresentante legale
Titolo: Seleziona il titolo W
Mome* SARTOR
Cognome® NICOLA
Sesso * Maschile O Femminile
E-mail

Telefono

m

Data di nascita®

Nazione di ITALLA -
nascita:*

1.1.5 Aree Disciplinari

I n questa sezione devi specificare | 6area di s
accreditarti. Se pensi di poter ospitare, ora o in futuro, anche tirocinanti di

altre aree disciplinari puoi aggiungere le aree a cui sei interessato. Se alzi il

flag su ft utestamti laree formative 6 potrai ospitare student |
diareedisciplinari di ver se da quell e di ScPedagogiae, del | 6 Ec

Psicologia, Scienze Motorie, Servizio Sociale.

Ufficio Stage e Tirocini Pag.13
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File Modifica Visualizza Prefenti  Strumenti 7

i &) abouttabs [=) Siti suggeriti * ] Raccolta Web Slice v I - I

£y = B B Nel BN RN ol P -
—

Aree disciplinari

Puoi scegliere per quale area disciplinare chiedere l'accreditamento. Possono essere selezionate anche pil aree disciplinari. Per I'area di scienze dell'educazione/formazione
viene richiesto l'upload PROGETTO GENERALE disponibile allinterno della Guida per l'Azienda nella specifica sezione "Spaziostage per tirocini Scienze dell'Educazione/
Formazione®, mentre per I'area di scienze motorie viene richiesto I'upload DETTAGLIO DELL' OFFERTA DI TIROCINIO disponibile nella specifica sezione “ TIROCINIO - SPAZIO
STAGE AZIENDE SCIENZE MOTORIE".

Aree disciplinari

[ Area Educazione /Pedagogia - Per scaricare il Progetto Generale clicca qui

[] Area Psicologia - Per scaricare il Progetto Generale clicca qui

[ Area Scienze motorie - Per scaricare il dettaglio dell'Offerta di Tirocinio clicca qui

[[] Area Servizio sociale

[] Tutte le restanti aree formative

Indietro

1.1.6. Settori delle aree disciplinari

Se hai scelto tra le aree disciplinari quelle di Scienze

del | 6 Ed u cedagogmnPsi¢olBgia e Scienze Motorie , in questa sezione
compariranno i settori relativi alle aree disciplinari selezionate. Devi selezionare

uno o piu settori nei quali verra inser ito il futuro tirocinante.

Ufficio Stage e Tirocini Pag.14
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File Modifica Visualizza Prefenti  Strumenti 7

% ) abouttabs [=) Sit

esiti ] Raceolta Web Slice » B~ B) v (9 d v Paginav Sicurezzav Stumentiv (@ "

di VERONA

Settori delle aree disciplinari

Puoi inserire uno o pil settori relativi allarea disciplinare selezionata

Settori per area: Area Educazione /Pedagogia

[] Settore Servizi Educativi per linfanzia

[] Settore Servizi Educativi Extrascolastici e Soclo Culturali
[] Settore Servizi Educativi Socio Sanitari

[ Settore Coordinamento Pedagogico

[ Settore Consulenza Pedagogica

1.1.7. Allegati aree disciplinari

I n questa sezione | e aziende e gli enti che
scienze del | pedabjogm a psicadogie / devono allegare il PROGETTO
GENERALE debitamente compilato. Il modu lo del progetto € scaricabile al link

Progetto Generale . Le aziende che invece intendono accreditarsi pe r | édar ea

Ufficio Stage e Tirocini Pag.15
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Scienze Motorie devono all egar e | $caricabieall o

link Dettaglio dell'offerta di tirocinio

Le aziende che si accreditano per aree diverse da Sci enze
del | 6 e du/pedagagia, ®PwEcologia e Scienze Mo torie NON devono allegare

moduli aggiuntivi.

';J{ @ hittps.//univr.essed cineca.d RORegAziPageAllegatiAreaForm.do L 2
-Flie .k:‘Ud‘I(Q Visualizza Pr(l"(‘g‘!‘:i""itrummi T —_—————————————————————————— ——
5 &) abouttabs (= Siti suggeriti + ) Raccolta Web Slice - v (3 @ v Paginav Sicurezav Strumentiv @v
A ~
L‘ <<l B BT RS H 10 11
; e X Legenda
Allegati aree disciplinari n 8
.._, | Checklist
Per accreditarsi per 'area di scienze dell'educazione/formazione viene richiesto l'upload PROGETTO GEMERALE, mentre per accreditarsi per
I'area di scienze motorie viene richiesto l'upload DETTAGLIO DELL' OFFERTA DI TIROCINIO ® Upload Allegati
s s effettuato
Lista allegati
@ Upload Allegati
bbligatorio
Massimo N. N. @ Upload Allegati
Tipologia di d to Allegati Allegati Est N. non obbligatorio
allegato file Min Max allegato  Stato Allegati Titolo Descrizione Azioni
o Dettaglio
Offerta Area 2MB 1 10 *.docx, e 0

EDUCAZ/FORMAZ *.doc, + Modifica
* pdfi/a, Inserisci
* pdf allegato @-j Elimina

o Informazione

Indietro

Ufficio Stage e Tirocini Pag.16

del


http://www.univr.it/main?ent=catdoc&id=6157&uo=98

GUI DA PER L' AZI ENDA

B by Varer auie] cmeea il besons TR OftegAnPagriiagetiresd st =1 in:.i_‘m_ a Home - — ) Citsm e | Posta -l ﬂmn_ 2 Aoy = [ Sarviss
Allegati aree disciplinari "

Per accreditarsi per I'area di scienze dell'educazione/formazione viene richiesto I'upload PROGETTO GEMERALE, mentre per accreditarsi per
l'area di scienze motorie viene richiesto Fupload DETTAGLIO DELL' OFFEETA O TIROCIMIC

Lista allegati

Massimo M. M.
Tipologia di dimensionamento Allegati Allegati Estensione M.
allegato file Min Max  allegato Stato Allegati Titolo Descrizione Azioni
Offerta Area 2 MB 1 10 * doc, - 2
EDUCAZ/FORMAZ * doc,
*.pdf
G0
Dettaglic  Dettaglio -
offerta offerta - 1"
tirocinic tirocinio
Area SC Area 5C
EDU/FORM  EDLU/FORM i
1.1.8 . Scelta nome utente
In questa sezione devi inserire il nome utente inserendo un testo che abbia tra
i 6 e i 20 caratteri, che includa almeno una lettera, un numero e un carattere

speciale.

MEMORI ZZA I L NOME UTENTE PERCHE®G, UNA VOLTA

NON SARAOG Pl U6 VI SUALI ZZATO!!

Ufficio Stage e Tirocini Pag.17
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B-ac "ﬂ-m‘_:uhn__ﬂaﬁn._:{*hml_ O ke Ficer < | W Sarvis

UNIVERSITA
di VERONA

£ == .. 3 i s
-]

Scelta Nome Utente

Crea un nome utente utilizzando un numero e almeno un carattere alfabetico o un carattere speciale. La password sara generata dal
sistema.

Nome utente®

Indietro

Ufficio Stage e Tirocini Pag.18
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1.1.9 . Riepilogo e conferma

In questa sezione ti viene mostrato un riepilogo delle informazioni inserite,

divise per sezione, con la possibilita di apportare delle modifiche.

B o frier e ] cingall e cns TRORsgk sl ilrpdogs o B e Univeri | " Homa | () Ctomite | 3 Pesta - L | Q) e e < | m
Dati Azienda 2
Ragione socia le Universita di Verona
Codice fiscale 93009870234
Settore 85 - ISTRUZIONE
Categoria Istruzione & Formagzione
Sito web Rt/ v, LInivT it

Gruppo di appartenenza
Numere dipendenti Clre 20
Fatturato

Sede Legale

sede Verona
Mazione ITALLA
Comune Verona
Provincia VR
Indirizzo via dell'Artigliere, 8
Cap 37129
& Modifica Dati azienda utllizza il link per modificare | Datl Azienda ]

Ufficio Stage e Tirocini Pag.19
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A guesto punto devi scegliere A Conf er elaiaformazioni inserite verranno
registrate. Sara generata e mostrata a video una password e ti sara inviata

una mai | (all 6i ndi r i regigiraziomesdeconfetma. i n f ase di

UNIVERSITA
di VERONA

Registrazione conclusa

La procedura di registrazicne si @ conclusa correttamente. Il sistema ha inviabo una mail di conferma alfindirizzo indicato come riferimento.
Le credenziali saranno abilitate dopo Fapprovazione delfaccreditamento. Per efferiuare laccesso a “spazio stage” devi attendere una seconda
mail con la conferma dell'avwenuto accreditamento e Fabilitazione delle utenze,

Nome utente assegnato: michelonil,l

Password assegnata: 2VZAF-OL

L[ ¢!h !¢9b¢9 bhb {!w!Q !¢¢L+th CLbh ![[Q!ttwhz! %L
'/ / w95L¢! a9b¢hy 5! t!lwe¢9 59[[Q !¢9b9hd v!Ib5h [ Q!
ACCREDITAMENTO RICEVERAI UNA MAIL DI CONFERMA E POTRAI COLYEQARTI9 ! 2 9. /[ hb

E PASSWORD.

12 AZIlI ENDA GI A6 PRESENTE A SI STEMA: AGGI UNT/
REFERENTE AZIENDALE
Se la tua azienda € gia inserita ma non disponi di credenziali personali per
| 6accesso ,allevporetfdleea tuare | a ARI CHIIESTA DI AC
momento del | 6i nseri ment o ,d elldlaazveRearicdrmsdiue ddl V A
sistema e i dati presenti verranno recuperati. Potrai inserirti come nuovo

referente e ottenere cosi  user e password per | 6accesso

Ufficio Stage e Tirocini Pag.20
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UNIVERSITA
di VERONA

i; IHIII 2 3 |a . =

Mazione azienda

Inserire la nazione di provenienza dell'azienda

Mazione

Mazione: ITALLA x |-

Indietro

Home

- .. ' ! .i 4 v
o

ldentificativo azienda

Inserire | dati identificativi dell'azienda
Dati Identificativi
Codice fiscale

Codice fiscale
per azienda
Iindividuale

Partita Iva
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1.2.1 . Dati utente

Questa sezione ti permette di inserire i tuoi dati in qualita di NUOVO referente

aziendale per gli stage. In particolare ti viene richiesto il nominativo, i recapiti,

| 6area funzional e |ddie veepnpt auratl een esrezdae, oper ati va

opera.

Viene chiesto anche il MOTIVO DELLA REG  ISTRAZIONE che puo essere

1 Awviare stage diretto con studente gia individuato

2 Proporre stage per studenti/neolaureati

Devi poi prendere visione della normativa sulla privacy. Non e possibile

proseguire col processo senza di sidnediquesitoe | 6ac

punto.

m B hezon —— e £ - i e Uivarsith - | " Homes - I | ) Gt Xanh| 3 Ponts < lor. | ) Citri X

Dati utente "
Titelo: Seleziona Il titolo -
Nome*
Cognome*

Mazione di l:,l:j;l'..,l pEr fICERCare N
nascita:®

E-mail*
Telefono
diretto®

Cellulare

Posizione
aziendale

Area funzionale digita per ricercare -

Sede operativa Altra sede.. (inserita successivamente) L%

Ufficio Stage e Tirocini Pag.22



GUI DA PER L' AZI ENDA

1.2.2. Aree Disciplinari

Il n guesta sezione devi specificare | 6area dis

accreditarti. Se pensi di poter ospitare, ora o in futuro, anche tirocinanti di

altre aree disciplinari puoi aggiungere le aree a cui sei interessato. Se alzi il

fl ag su ifiestant taee forenatve 06 potrai ospitare student |
di aree disciplinari diverse da Readagbglae di Sci

Psicologia, Scienze Motorie, Servizio Sociale

File Modifica Visualizza Prefenti  Strumenti 7

wa £ abouttabs Siti suggeriti » @] Raccolta Web Slice - fi ~ B - 9 # v Pagina~ Sicurerzaw Strumenti~ i~ "

£y == = P58 s 8 9
~d

Aree disciplinari

Puoi scegliere per quale area disciplinare chiedere l'accreditamento. Possono essere selezionate anche pil aree disciplinari. Per I'area di scienze dell'educazione/formazione
viene richiesto l'upload PROGETTO GENERALE disponibile allinterno della Guida per 'Azienda nella specifica sezione "Spaziostage per tirocini Scienze dell'Educazione/
Formazione®, mentre per l'area di scienze motorie viene richiesto l'upload DETTAGLIO DELL' OFFERTA DI TIROCINIO disponibile nella specifica sezione “ TIROCINIO - SPAZIO
STAGE AZIENDE SCIENZE MOTORIE™.

Aree disciplinari

[] Area Educazione /Pedagogia - Per scaricare il Progetto Generale clicca qui

[] Area Psicologia - Per scaricare il Progetto Generale clicca qui

[ Area Scienze motorie - Per scaricare il dettaglio dell'Offerta di Tirocinio clicca qui

[ Area Servizio sociale

[] Tutte le restanti aree formative

Indietro m

1.2.3 . Settori delle aree disciplinari

Se hai scelto tra le aree  disciplinari qu elle di Scienze

del |l 6Educazi one/ Ped a&aegze BgtoridPirsquesta $epiane a
compariranno i settori relativi alle aree disciplinari selezionate. Devi selezionare

uno o piu settori nei quali verra inserito il futuro tirocinante.
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Qe

72 docsunie,  Axios | A & Setto.. ik
Fle Modfica Veuslizza Preferti Strumenti 7

% ) abouttabs [=) Sit

esiti ] Raceolta Web Slice » B~ B) v (9 d v Paginav Sicurezzav Stumentiv (@ "

UNIVERSITA
di VERONA

Settori delle aree disciplinari

Puoi inserire uno o pil settori relativi allarea disciplinare selezionata

Settori per area: Area Educazione /Pedagogia

[] Settore Servizi Educativi per linfanzia

[] Settore Servizi Educativi Extrascolastici e Soclo Culturali
[] Settore Servizi Educativi Socio Sanitari

[ Settore Coordinamento Pedagogico

[ Settore Consulenza Pedagogica

1.2.4 . Allegati aree disciplinari

I n questa sezione | e aziende e gli enti che i
sci enze dell 6educazi one/ p daiengalegarail PROGESTOc ol ogi a
GENERALE debitamente compilato. Il modulo del progetto & scaricabi le al link

Progetto Generale . Le aziende che invece intendono ac

Scienze Motoriede vono all egare il modul o del |l 6offerte

link Dettaglio dell'offerta di tirocinio . Le aziende che si accreditano per aree
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diver se da Sc ieduoaziane ghexldgbgdm, Psicologia e Scienze Motorie

NON devono allegare moduli aggiuntivi.

m UNIVERSITA
=" JVERONA

Allegati aree disciplinari

Per accreditarsi per I'area di scienze dell'educarzione/formazione viene richiesto l'upload PROGETTO GEMERALE, mentre per accreditarsi per
I'area di scienze motorie viene richiesto l'upload DETTAGLIO DELL' OFFERTA DY TIROCINIO

Lista allegati
Massimo N, M.
Tipologia di dimensionamento Allegati Allegati Estensione M.
allegato file Min Max allegato  State Allegati Titolo Descrizione Azioni
Offerta Area 2MB 1 10 *.docx, e [
EDUCAZ/FORMAZ *.doc,
llpdr

indiewo [IFNRH

" Home | ) Cisde | 7D Posa- L | Q) e abeg ¢ | W Senvise

UMNIVERSITA
di VERONA

Allegato progetto generale proposto dall'azienda

Per l'area di scienze delfeducazione/formazione viene richiesto I'upload PROGETTO GENERALE, mentre per l'area di scienze motorie viene
richieste l'upload DETTAGLIO DELL' OFFERTA D TIROCINIC

Dettaglio documento
Titolo:* Dettaghio offerta tirocinio Area SC EDUVFORM

Descriziones* Dettaglio offerta tirccinio Area SC EDWWFORM

Allegato:* [ Sfoglia...

Indietro

i .
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[T yr—— Ta Homa - | ) e | © Pootn oL | ) Cnke = aneq .~ | W Senis e -

Allegati aree disciplinari

Per accreditarsi per I'area di scienze dell'educazione/formazione viene richiesto I'upload PROGETTO GEMERALE, mentre per accreditarsi per
l'area di scienze motorie viene richiesto Fupload DETTAGLIO DELL' OFFEETA O TIROCIMIC

Lista allegati

Massimo M. M.
Tipologia di dimensionamento Allegati Allegati Estensione M.
allegato file Min Max  allegato Stato Allegati Titolo Descrizione Azioni
Offerta Area 2 MB 1 10 * doc, - 2
EDUCAZ/FORMAZ * doc,
*.pdf
\ G0
Dettaglic  Dettaglio -
offerta offerta - 1"
tirocinic tirocinio
Area SC Area 5C
EDU/FORM  EDLU/FORM i
1.2.5 . Scelta nome utente
In questa sezione devi inserire il nome utente inserendo un testo che abbia tra
i 6 e i 20 caratteri, che includa almeno una lettera, un nume ro e un carattere

speciale.

MEMORI ZZA I L NOME UTENTE PERCHE®G, UNA VOLTA

NON SARAOG Pl U6 VI SUALI ZZATO!!
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B-ac "*u.u.i_ 'Jrhq-__ﬂ-ﬂih_-{"luuL:ﬂﬂ'-h_ e = | Sarse

UNIVERSITA
di VERONA

£ << .. B9 i s
-]

Scelta Nome Utente

Crea un nome utente utilizzando un numero e almeno un carattere alfabetico o un carattere speciale. La password sara generata dal
sistema.

Nome utente®

Indietro

1.2.6 . Riepilogo e conferma

In questa sezione ti viene mostrato un riepilogo delle informazioni inserite,

divise per sezione, conla  possibilita di apportare delle modifiche.
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Dati Azienda

Ragione sociale
Codice fiscale
settore
Categoria
Sito web
Gruppo di appartenenza
Numers dipendenti
Fatturato
Sede Legale

Sede
Mazione
Comune
Provincia
Indirizzo

cap

GUI

DA PER L' AZI ENDA

Universita di Vierona
93009870234

25 - ISTRUZIOMNE
Istruzione ¢ Formazione

Rittpes e Linivr.it

Qltre 20

Verona

ITALLA

Verona

VR

via dell'Artigliere, 8
3729

# maodifica Dati Azienda Utllizza il link per modificare | Datl Azienda

A questo punto devi scegliere

i Conf er elaiaformazioniinserite verranno

registrate. Sara generata e mostrata a video una password e ti sara inviata

una mail (all éindirizzo i nsaearconfeona.i n f ase

Ufficio Stage e Tirocini
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UNIVERSITA
di VERONA

Registrazione conclusa

La procedura di registrazicne si @ conclusa correttamente. Il sisterna ha inviato una mail di conferma alfindirizzo indicato come riferimento.

Le credenziall saranno abilitate depo lapprovazione dellaccreditamento. Per effetiuare 'accesso a "spazio stage” devi attendere una seconda
mail con la conferma dell'avwenuto accreditamento e Fabilitazione delle utenze,

Nome utente assegnato: michelonil,l

Passwaord assegnata: 2V2AF-0L

Horme

I'L TUO UTENTE NON SARAG6 ATTI VO FI NO ALLO6APPRO
NUOVO CONTATTO AZI ENDALE I NSERI TO DA PARTE DE
QUANDO LOATENEO APPROVERAOG I L CONTATTO RI CEVE

DI CONFERMA E POTRAI COLLEGARTI ALLOAREA WEB

PASSWORD .
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2. PRIMO ACCESSO AREA WEB

2.1 LOGIN
Quando riceverai |l a mail da parte dell 6Ateneo
accreditamento oppure dell approvazione di un

potrai collegarti al sito https://univr.esse3.cineca.it/Home.do e cliccare su

i | o gdalmeénu in alto a destra inserendo user e password .

L Tl i g o

m UNIVERSITA
(=  diVERONA

COME ISCRIVERSI

Area Rizervata
Prima di iniziare la procedura di iscrizione devi avere la scansione di un documento di identit

- Ll § o hd 2 R i
caratteristiche indicate nell'allegato "Istruzioni acquisizione foto S AL,
; Lagmn
Corsi di Laurea, Laurea Magistrale a Ciclo Unico e Laurea Magistrale
Infarmazioni e scadenze: W UnNivritrscrizion Password dimenticata

Master, Corsi di Perfezicnamento & di .-'I.:.‘}_.‘__:l':-l NaAMento

Infarmazioni e scadenze; hittpuheseunivr.itfit'post-laurea

Linee guida iscriziond al Master s univeiliscrizionimasier

Linee guida iscrizioni ai Corsi di Perfezionamentomwww, univiitiscrizionicorsiperfezionamento
Linee guida iscrizioni ai Corsi di Aggiornamentooswnw.univLILiscrizisnicorsiaggiornamenio

Dottarat
Informazioni e scadenze;ywww.Univr.itdiscrizionidottorati
Scuole di Specializzazione d'area medica ed esami di stato
Informazioni e scadenze: wWwwW.UNVELTscrizioniscuslespecializzazions
Scuale di Specializzarione per le professioni legali

Bt e el ciboca e Hiomse. e mat_bpered codmatirbitarers, At edasmerse: Aoerste. J1 s SI0TY [Egali

A questo punto si aprira la tua pagina personale che ti permettera di
visualizzare e modificare i dati aziendali e i contatti aziendali, di inserire una
presentazione aziendale e di pubblicare undop

studenti.
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UNIVERSITA
di VERONA

Area Soggetti Esterni di

Areds Ritervals

Benvenuto nellarea riservata 2 Soggetti Esterni

2.2 DATI AZIENDALI

Questa pagina ti permette di visionare ed eventualmente modificare i dati

aziendali, i1vi comprese | e neoesskere modificitedoa zi e nd a

aggiunte. La sede legale non puo essere eliminata.
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T e
l"‘ et v | g ERRRL il i il il B De@a

=] |

Dati azienda

La pagina ti permette di modificare o integrare | dati dellazienda
~Dati generali
Ragione sociale® MNuvola Mera s
Codice Duns
Gruppe
Settore Atecd = "t

Numero Citre 20 ke
dipendenti*

Fatturato

Sito web

~Associazione imprenditoriale

Associazione

Sede azienda

La pagina ti permette di inserire o modificare la sede aziendale
Sede azienda
Descrizione®

Tipo sede™ - w

~Indirizzo
Maziene* digita per ricercare B
Cittd
Cap*
Indirizze®

Telefono
centraling®
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2.3. CONTATTI AZIENDALI
Questa pagina ti permette di visionare e modificare i contatti aziendali

inseriti. Ogni contatto pu, avere pi¥ ruol.

scegliere tr a quelli in elenco.

AMBIEMNTE DI TEST

UNIVERSITA

di VERONA

Dati anagrafici contatti aziendali

La pagina permette linserimento o la modifica dei dati relativi ai contatti aziendali. ATTENZIONE: & necessario indicare il referente aziendale che assume
il rusdo di TUTOR & associarlo alla sede di svelgimento del tirocinio (sedi di attivith).

Cognome @ nome Ruoli Azioni
A oLo Tutor p
A RICA, Tutar I
A WLIDIA Tutar f
A tRING Tutor ‘,
& AN Tutor 4
B IRENE Referente tiracini/stage f
E SUSTO Tutor P-4
C & MARTINA Rappresentante legale g

E6 | MPORTANTE, PRI MA DI ATTI VARE UN PROGETTO

ALMENO UN CONTATTO A CUI SIA STATO ASSEGNATO IL RUOLO DI TUTOR.

Se la persona che vuoi indicare come tutor per lo stage da attivare non é
presente nella lista, devia  ggiungerla ai contatti prima di procedere alla

compilazione del progetto formativo.

Ufficio Stage e Tirocini Pag.33



GUI DA PER L' AZI ENDA

Per il contatto di tipo Atutoro devi selezion

e operativo.

Fia Modics Tealos Fefes e 1

Contatto aziendale
Ingerisci o rrodifica il contatto ariendale
Dati anagrafici contatte aziendale

Messaggio infermative per ruclo

Ruoli: O  Delegato
[0 Rappresentante legale
O  Referente tirocini/stage
[0 Responsabile amministrathio stage
O  Studente
(] Tutar
Messaggio informative per campo titalo
Titele: Selaziona il ok w
Cognome:*
Nome*

Sessolt ) Maschile O Femminile

Data di nascita: =

Ufficio Stage e Tirocini Pag.34



GUI DA PER L' AZI ENDA

|« FTarr—r—y

T Molcn Ciwsslo  Prefed Sveant [

. e - NIRRT | ) i - Bomacms. | ) i R - | ¢ fcoramcica - [ [TTEr S Y—— |

Telefono:
Cellulare:
]
Funziane Saleziona la funzione w
azriendale:
Attive: ) Si D Mo

Sedi di attivita (solo per tutor)

Sedi: O  WiaVerdi, 31, 37060 Castel d'Azrano (VR)

[ wia Verdi 22, 37121 Verona (VR)

Indietro Salva

2.4. PRESENTAZIONE AZIENDALE

Questa sezione ti permette di gestire una pagina di presentazione rivolta a
studenti e neolaureati. Al primo accesso alla pagina sara visibile una

presentazione standard. Potrai

1T Aggiungere una nuova presentazione cliccan

presentazionedo

1 Modificare la presentazione esistente por tandola dappr ima in bozza e poi

modificandola
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&l_dw .l ALl

Fo Moden wssion Pefen Seents

AMBIENTE DI TEST

R UNIVERSITA
=¥  diVERONA

B

Presentazioni azienda

La pagina seguente permette di creare, modificare e visualizzare le tue presentazioni aziendali

Codice Stato Ultima medifica Azioni

1392 € Attualmente pubblicata 30/09/2014 alle 16:00 - o = of

Apgiungi nuova presentazione

Home

La presentazione ti permette di inserire un testo esteso (massimo 2000

caratteri). Una volta inserito il testo devi cliccare su Asalva e continuado.
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I" T IT 1]
e Moddas Vesslos Pefes  Svevend 7

~Presentazione azienda B
Ragione sociale® MNuvola Mera
Site
2000 caratteri
Descrizione:* B @ A B- @G E = » Qb WL M

B I U5 x x| ;= i= ¥ |k 2 2 H = o WG 02

= m = Nermals - || Carsmers - || D '.IE"”'F“"

bty o Al

I mmmm

I" T IT 1]
e Moddas Vesslos Pefes  Svevend 7

Allegati

Titolo Azioni
Allegato 1 non inserito
Allegato 2 non inserito nserisci un nuova allegato

Allegato 3 non inserito

Multmedia

Tipo Valore
Mulltirmedia 1 - W
Multimedia 2 - b
Multimedia 3 - w

Indiztra m Salva ed esci Salva & visualizza anteprima Salva e richsed pubblcaziona
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Dopo aver inserito il testo potrai inserire anche il logo del |l 6azi enda
(dimensioni massime consentite 320x515px), eventuali allegati (fino a tre

files da caricare) da rendere visibili nella banca dati ed infine dei

files multimediali (1 feed RSS, 1 0 2 video Youtube, 1 0 2 immagini come link
esterni).
Una volta completata la presentazione clicca su Asal va e chiedi

pubbl i caz Omla&@apresentazione deve essere approvata dall

e, successivamente all 6approvazione, sar’”™ visib

& htps:

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

AMBIENTE DI TEST

| UNIVERSITA

ivr.esse3.pp cineca.it/auth/tirocini/azi/RichPubblPresentazio O ~ @ & || (@) Universita deglis... || "s| Home - INTRANET | /=) Posta - lorena.mi... | {©) CitrixXenApp - A..| & Modifica stat...

di VERONA

Modifica stato presentazione

La presentazione verra sottoposta ad approvazione da parte dellAteneo prima della pubblicazione. Confermi?

Esci Conferma richiesta pubblicazione

Informativa utilizzo cookie | © CINECA

Dopo | 6approvazione da parpgreedentl dAiteme,0o alell d

dell a sezione Apresentazioni aziendali 0 trove

approvato (semaforo verde).
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", T

AMBIENTE DI TEST

R UNIVERSITA
=% diVERONA

B

2 Pt - Rt | ) it g - B | b i o

Presentazioni azienda

La pagina seguente permette di creare, modificare e visualizzare le tue presentazioni aziendali

Codice Stato Ultima modifica Azioni

1392 ® anualmente pubblicata 09405/2019 alle 14:27 - = B WF

Aggiungi nuova presentazione

Lo studente e il neolaureato, nella loro area web, vedranno quindi le seguenti

i nformazioni rel ative all 6azienda:

1 Ragione so ciale

2 Settore di appartenenza

3 Sito internet

4 Sedi

5 Testo esteso di presentazione

6 Logo/allegati/files multimedia

7 Opportunit”™ inserite dall dazienda

Ufficio Stage e Tirocini Pag.39



GUI DA PER L' AZI ENDA

3. I NSERI MENTO DI UNOOPPORTUNI TAO

31. NUOVA OPPORTUNI TAO

In qualita di referente aziendale puoi cliccare dal menu in alto a destra la
sezione Tirocini e St angavaopponfuoitt s el ezi osar ker @
opportunit”™ di stage rivolta a studenti o | au

UNIVERSITA
di VERONA

Area Soggetti Esterni di Area Riservota

Si aprira una maschera di riepilogo in cui vengono visualizzati i passaggi € le
informa zioni richieste nel processo di inserimento. Devi cliccare su fgestione

opportunita 0.
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md‘lﬂn T i ETERCE—

e Moddas  Viestios  Peefeds  Svevend 7

- L Hosmy - INTREMIT 2 - s s Sy - B 3 5

Gestione opportunita

Cliccando su “gestione opportunita™ potral inserire una opportunitd rivalta a studentl o a nealaureatl dellMUniersith di Verona, L'opportunitd sard
pubblicata in area riservata e resa visibile agli studenti e ai neolaureati entro 12 mesi dal conseguimento del titolo,

bk - Legenda:
Attivita Sezione Stato
A - Gestione opportunita 3 0 InfGaazion]
Caratteristiche dell'opportunita E E Easdona i
- . lavorazione o
Requisiti per i candidati H o
Aree dell'opportunita & H .
Settore dell'opportunith a I:-In:c-:alia. I"
attivera a
Preferenze di gestione H completamento
delle sezioni
Rlepilogo a precedentl
Serione
Gestione opporunita @rﬁ'
completata

3.1.1. Caratteristiche dell éopportunit

In questa sezione devi selezionare
3.1.1.1. il  tipo di opportunita scegliendo tra

1 Stage studenti

1 Stage laureati

L 6oppor t sinvolgea studentio a laureati. Se intendi aprire

| 6opportunit”™ sia a studenti che a | aureat.
di stinte. Una volta inserita | édopportunit”™ pe
Ne creerai cosi una uguale che potrai aprire ai neolaur eati.

3.1.1.2.la sede di svolgimento dello stage scegliendo tra
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1 Sede legale

1 Eventuali altre sedi operative

3113. | 6area funzionale deéel Irdodmpomteuwmniot™ scegl.
dal |l el enco che viene visualizzato
3.1.1.4.le facilitazioni previste per lo stagista alzando il flag su quelle che

saranno erogate

3.1.1.5. la data indicativa di inizio stage

3.1.1.6. la durata indicativa prevista dello stage

wdm et e ] i el Thas -
Me Msdics Viesders Powli Srewasii [ e —
Tipo opportunita® Stage par studant e
Ragione sociale Nuwola Mara
azienda*
Descrizione B B A B- G E @ Qb WL
azienda
B I U & x x| ;=12 £ E 2 A= = @ s

=] E —_ Formass - Carnmes - Di = EED'E!"‘IH

vagifatkcdavikadodvkaedival

Fi
Sede di = Seleziona - o
svalgimento®
Area funzionale* - Seleziona -- "
Facilitazion Previsie 0 Indennith per I partecipazione al tirocinio :
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3.1.2. Requisiti per i candidati
In questa sezione devi inserire i requisiti richiesti ai candidati. Nel campo
seniority puoi indicare le tue preferenze in termini di carriera dello studente. Le

preferenze indicate NON saranno vincolanti e permetteranno comunque ai

candidat.i non in possesso di gquestd.i rrNeflaui si t i
sezione TI TOLO dovr ai inserire il titolo delldopp
web mentre nel campo TESTO dovr ai i nserire | a

job description.

|« Frrm—

M Meddss Veadlm Peies Tvowas

Gestione opportunita

In gquesta mascherd potrai inserire i requisiti richiesti ai candidati.
Requisiti per i candidati
Titalo*

Testo*

Requisiti e competenze

Obiettivi farmativi
& competenze da
acquisire™

Competenze Linguistiche - Seleziona ling - Selezicna livello - )
- Selaziona ling - Selezicna livella - W
- Selazona ling W - Seleziona lhalla - W
- Balarinna linn W - Balarinna lhalla - L [
3.1.3. Aree Disciplinari
In questa finestra compariranno le aree disciplinari per le quali sei accreditato.

Dovrai scegliere una o piu aree disciplinari alle quali é rivolto lo stage.
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4 P et e | iy DR I Vi v iy TR A i e -

Fis  Milin  Teases  Pefeds  ased |

AMBIEMTE DI TEST =
UNIVERSITA
di VERONA

Settore

In gquesta maschera trovi | settori relativi allarea disciplinare selezionata. Puol indicare uno o pio settar di inserimento del candidato.

Settore

I MessUno
O Area Scienze delleducazionesformazione - Settore Servizi Educativi Extrascolasticl & Socio Culturali

i Area Scienze delleducasione/formazione - Settore Servizi Educativi per Minfanzia

n dlegr “ m

3.1.4 . Preferenze di gestione

I n questa sezione puoi scegliere come gestire

3.1.4.1. Referente aziendale ;didefaulte | 6utente che sta operan

possibile selezionare anche altri contatti aziendali. Il referente aziendale per

| Gopportunit”™ ricever”™ | e comunicazioni relat
3.1.4.2. Visibile fino al : data di chiusura delle candidature desiderata

d a bziedda

3.1.4.3. Anchevia mail :ti permette di ricevere una mail ogni volta che uno

studente si candida all éopportunit ™. La mail

dallo studente candidato e gli allegati caricati dallo studente
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3.1.4.4. Documentazione e inf ormazioni richieste : sono le informazioni
che puoi richiedere allo studente al momento della candidatura (curriculum

vitae, lettera di motivazione, altre domande).

T
Gestione opportunita i

n questa pagina puol selezionare le oprioni per la gestione delle candidature & le informazioni che intendi ricevere dal candidati.

Preferenze di gestione

Referente e
aziendale® n
a
T

Ricevi Candidature 5u guesto sistama e

Anche via mail

Eventuale mail
alternativa su cui

ricevers le
candidature
Visibile fino al* =
Ore 00:00
Documentazione e informazioni richieste
Richiesta CV*
Info asgiuntive £
3.1.5. Riepilogo e conferma
In questa sezione ti viene mostrato un riepilogo delle inform azioni inserite,

divise per sezione, con la possibilita di apportare delle modifiche.
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iy

- e e T 1] |
T

Caratteristiche dell'opportunita

Tipo oppartunith Stage per studenti

Ragione sociale azienda Muvaola Nera

Descrizione azienda <p=ivapifafegrave;kcbegravecavikalegrave;odvkalegrave; Oivaligrave;
=fp=

Sede di svolgimento vid Vierdi 22, 37121, Verona, VR, ITALIA

Area funzionale M.,lrlc-('l:lnr. o Comunicazicne

Convenzione Convenzione per studenti

Facilitazioni Previste Rimborso spese di viaggio;

Data indicativa di inizio 2BM05/2019

Durata indicativa prevista (in mesi) 3

Numero di posti previsti
f Iodifica Dati Caratteristiche dell'epportunity Utilizza il link per modificare | Dati delle Caratteristiche dell'opportunita
Requisiti per i candidati

Titolo marketing e comunicazione

Testo pestione campagna pubblicitaria

Obiettivi formativi & competenze da acquisire lawvoro in team, ofganizzazione eventi, organizzazione aziendale
Competenze linguistiche inglese: Intermedio:

Competente informatiche

Competenze specialistiche

A questo punto puoi scegliere APubblica 0 per salvare quanto inserito e portare
| 6opportunit”™ in stato fAda apprsavambozza oppur e
per salvare il lavoro fatto ma continuare a poter apportare modifiche senza

chiedere | 6approvazione dell 6Ateneo.

Ufficio Stage e Tirocini Pag.46



GUI DA PER L' AZI ENDA

e ——— . e ————_—_—_—_—_——_—— T ——
i Modfcs wasic  Peet Soamant

Anni dalla laurea
Altre informazioni

Appartenenza a categoria protetta Mo
f Modifica Datl del Requisiti per | candidati Utilizza il link per modificare | Dati dei Requisiti per | candidati

Preferenze di gestione

Referente aziendale it

Ricevi Candidature

Anche via mail sl
Visibile fino al 30082019 Qre; 0000
Usa atichatte in inglese Mo

Documentazions ¢ informazioni richieste (vedi elence sottostante)
Curriculum Vitae Tipo domanda: upload
f Modifica Datl di Preferenze di gestione Opporiunits Utilizza il link per moedificare | Datl di Preferenze di gestione dell'Oppoertunita

m-‘?”‘ S e~ v 0= 2 e " A ow 0|

T o e —

AMBIENTE DI TEST

UNIVERSITA

di VERONA

Operazione conclusa

L'opportunita @ stata trasmessa allAteneo che la pubblichera in area riservata rendendola visibile a studenti e neolawreati.

Le Mie Opportunita

Home
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L6Ateneo a questo punto dovr~™ approvare | a tu
disponibile nella tua area web la convenzione corretta da stipulare (in relazione

al tipo di opportunit”™). Quando | dopportunit
diconfermaennellasezio nefil e mie oppopounai "vedere | 6opp

instato Mappr ov a tsamaforo verde.

AMBIENTE DI TEST o

UNIVERSITA

di VERONA

Le mie Opportunita

Visualizza solo le ]

opportunita attive
Tiboko - Uitinna modifica Duda di scadencs Creata da Tipa Salo Candicati Anon
arketing & . o ™
Mrketing ¢ DRSO BOME019 WoooN Stage per Student 1§ Approvata a 213
COMuUrsCAne '9 E‘
STAGE CLURRICULARE . . [*H A
L 019 iR DT SN Scaduta
AREAWR | SO0 L0 - SLage per student [ 1 @ & rﬁ‘]
STAGE CURRICULARE WA e
wg 1\n2eoe ZEM22019 s o Stage per student [ 3 @ @ I'S_‘]
STAGE CURRICULARE
B - AEEA T — P M A . i gy Ly Scacuta
IS TRADONE 5 | 2112018 CURDATETR I Sl pe shudent w u o am
FINAMNEA
STAGE CURRICULARE " N
B SERVIZIO | 1311172018 1SF 112018 11:47 P Stage per student @ Fadua 1 e &8 M
LursurssNOR -
STAGE CURRICULARE " N
REA 1ROT0IE HOW0TE : SLage per student i Scaduts i o am
- .4 B
MARKETING
STAGE CURRICULARE Mo A
IR UG . Loty " -
: apea genl TWORIZ0IE o508 11:23 - Stage per student W q e & m

3.2 AZI ONI SULLE OPPORTUNI TA®S
Nella sezione Al e mie opportunit”™0 puoi gesti

i dettagli e crearne di nuove.

Gli stati tuditasohoboppor

a) Bozza : opportunita creata ma non terminata e quindi non sottoposta ad

approvazione dell 6Ateneo
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b) Daapprovare : ~ stata richiesta | dapprovazione
validazione da parte dell 6Ateneo

c) Approvata : | 6opportunit”™ daltlad At eapo ovdht a Vi s
studenti e neolaureati dell 6Ateneo

d) Scaduta :la data odierna é posteriore alla data di chiusura iscrizioni

i mpostata nell dopportunit?”
Sempre nella sezione file mie opportunit”™o hai
comandi:
a) Anteprima: tiper mette di vedere unodantepri ma del

come sara mostrata agli studenti.
b) Riepillogo : ti permette di vedere il riepilogo

c) Clona : crea una nuova opportunita a partire da una copia di quella

selezionata
d) Modifica: riapre i | processo di creazione dell 6opp:
modi fi che. E6 disponibile solo finch® una
Ogni modifica riporta | 6opportunit”™ in sta
e) Modifica scadenza : ti permette di prorogare oppure anticipare la
chi usura di undopportunit ™. E6 disponibile
ha candidati . Non necessita di nuova appro
f) Elimna : ti permette di eliminare undéopportun

oppure e scaduta e non ha candidati.
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Setic ompare un warni

ng Aattenzione convenzioneo

sezione convenzioni cliccare sul simbolo della lente di ingrandimento

per visualizzare la convenzione . Seqgui poi le istruzioni del paragrafo4

per la stipula.
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4 GESTIONE DELLE CONVENZIONI

4.1 AZIENDA NON CONVENZIONATA

Se latua azienda non ha una convenzione attiva con | 6Ateneo e ospi
studenti/laureati per la prima volta, deve procedere alla stipula della

convenzione. La convenzione sara resa disponibile e quindi stampabile dal web

nella sezi one del menu NArea Aziendao selezionan

dopo | 6inserimento dell dopportunit?

UNIVERSITA
di VERONA

Area Riservata

Area Soggetti Esterni di

Benvenuto nellarea riservata ai Soggetti Esterr

Non appena la tua opportunita sara approvata e quindi resa visibile via

web agli student. dovrai quindi collegarti al
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cliccare sul simbolo della lente di ingrandimento per visualizzare la

convenzione.

La convenzione puo essere firmata digitalmente (non firma autografa)

esclusivamente in formato PDF I PDF/A e trasmessa a mezzo Posta
Elettronica Certificata a ufficio.protocol lo@pec.univr.it corredata
dal |l 6all egato Adichiarazione di pagamento del

boll o di u 16,00

Oppure

La convenzione puo ess ere stampata in n. 2 originali timbrati e firmati

dal legale rappresentante e inviati per posta a Universita di Verona 1

Ufficio Stage e Tirocini, corredata dall éall egato Adichi ar
pagamento dell 6i mposta di boll oo (1 marca da

ciascuna delle 2 copie della convenzione)

In caso di  ente pubblico la convenzione deve essere firmata in
FORMATO DI GI TALE e spedita tramite pec all oindi

ufficio.protocollo@pec.univr.it

In caso di ente esente da imposta di bollo la convenzione deve essere
spedita in formato digitale o cartaceo corredata sempre dall 6al
Adi chiarazione di pagamento dell 6i mposta di b

dichiarera di essere esente

Ufficio Stage e Tirocini Pag.52


mailto:ufficio.protocollo@pec.univr.it

GUI DA PER L' AZI ENDA

4.2 AZIENDA CON SEDE OPERATIVA IN LOMBARDIA

Se la tua azienda ha sede operativa in Regione Lombardia e lo stage avra
svolgimento in Regione Lombardia devi stipulare una convenzione specifica
diversa per studenti. La convenzione sara resa disponibile e quindi stampabile

dalweb nellasezione Aconveéemnsol o dopo | 6inserimento de

Non appena la tua opportunita sara approvata e quindi resa visibile via
web agli student. dovrai quindi coll egart. al
cliccare sul simbolo della lente di ingrandimento per visualizza rela

convenzione.

La convenzione puo essere firmata digitalmente (non firma autografa)

esclusivamente in formato PDF i PDF/A e trasmessa a mezzo Posta

Elettronica Certificata a ufficio.protocollo@pec.univr.it corredata

dal |l 6all egato Adichimemaizo ochel IdOi Prgat a di bol

boll o di ua 16, 00

Oppure

La convenzione puo essere stampata in n. 2 originali i timbrati e

firmati dal legale rappresentante e inviati per posta a Universita di
Verona 1 Ufficio Stage e Tirocini, corredata dal hdathegatai on.
di pagamento dell 6i mposta di boll oo (1 marca

ciascuna delle 2 copie della convenzione)
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Incaso di  ente pubblico la convenzione deve essere firmata in
FORMATO DI GI TALE e spedita tramite pec all éin

ufficio.protocollo@pec.univr.it

In caso di ente esente da imposta di bollo la convenzione deve essere

spedita in formato digitale o cartaceo corred
Adi chiarazione di pagamento dell 6i mposta di b
dichiarera di essere esente dal | 6i mpost a

4.3 APPRO VAZIONE DELLE CONVENZIONI
Le convenzioni c¢che arrivano tramite posta al/l

essere firmate anche dal Magnifico Rettore e devono essere repertoriate. A

seguito della firma del Rettore e dell dbassegn
la convenzione si intende stipulata e cambia stato in Al stituitao.
Quando | a convenzione passa in stato Aistitui

a seguito della quale potrai procedere alla compilazione del progetto formativo

on line.

Ufficio Stage e Tirocini Pag.54


mailto:ufficio.protocollo@pec.univr.it

GUI DA PER L' AZI ENDA

Ambiente di

f‘ B Univenitg degl Shed
= di Vercna

.

Servizi online -+~ ¢

Elenco convenzioni

Esterno
Elevaces delle cowrvenrbanl arkerdali.

o ecoly: = Dsoriong S0 (En ity frs Ao
(¥ FIEE ] I RTLAGRE DR ETudent [ o O 4 Iﬂ
Home
Didattica
Fadnink
Sl
Coordinamento (Hierla
Coammis s
Tiroind & ilage
Corsi
Fine A Ondwrurt | Doclad th proietin sttt

Entrando nella sezione, cliccando sulla lente di ingrandimento potrai visionare i
dettagli della convenzione ed effettuare una stampa della stessa. Nella sezione
Afall egimotti & | 6 Uf fi ci o St age iledfdelarcaneenzione

firmata e repertoriata.
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5VISI BI Ol EA GESTI ONELLE CANDI DATURE
OPPORTUNI TA

5.1 CANDI DATURE PER OPPORTUNI TAS
Dalla pagina di menu, cliccando su Tirocini e Stage puoi vedere nl e mie

Oppor t uneapudiwedere il numero di can didati per singola opportunita.

Cliccando sul numero puoi accedere al dettaglio delle candidature.

UNIVERSITA
di VERONA

Area Soggetti Esterni di Area Riservota

Benvenuto nellarea riservata ai Soggetti Estern

Cambra Pasywword
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File eatefen ‘iusiiss Peelert  Twssenn 1

o Prefeit 2= - N Lemie Copomun X ) Citri XenAps - Agp. -8 -

Univesité degl Shad

di Vercna

Servizi online -+~

Le mie Opportunitd

Titsky- &, (L] Creats da Tpo o

Candctaly A

spmanenne marketng O/ LOFHI14 GLACHED LEDPRRDE  Saage pev shudent i Approvea ]

controlo B gesione OO LOVIO04 GLACOMO LEGRAADT 5800 (o Beufean i heproveta

* Ares REsrvals

sk ties

Facoinh

Sl

Coordinamento (Hierla
Coammis s

Tiroind & ilage

ool

Fine A Ondwrurt | Doclad th proietin sttt e LIAK w
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Cliccando sul numero di candidati si apre una sezione che permette di gestire

le candidature attraverso diverse funzionalita.

| s = Wl Epines foemny da

L —
Hﬂnﬂm ¥ COECR 2T kriT

e Modifes Wrslirza Peelers Swesment T

¢ Profeiti 2= - D acimente marke X @) Citri XenApp - A
ambiente di test
o B Unbrersilt degh Shed

di Verona " - - -
Servizi online -+~ -

assistente marketing
Esterno

T
ACDED LEGPARD » T

e [
g s

¥ Area RELSrvaLa

Operazioni sul candidati

]

Huma _-.‘Scun:nml CSoanca msel| . Scogh o i siage 2 vt e

=
Didattica ansta s Selazona un fag [ Aezegna ag |
Facolrs
edi tome Doty canhdatura | Mote StEnen B e Raniong oy Stat Apon
Coor dinamenlo (fieria

R L Feserian R
Commbiadind 1614 =

103014 & Presercan BR]
—

. B et | Modal bl protetia sttt T LIEN v

Selezionando un candidato e cliccando sulla lente di ingrandimento potra [
vedere i dettagli della candidatura, gli alle
inserire una nota, assegnare un tag. Puoi anche inviare una mail al candidato e

sceglierlo direttamente cliccando su Ascegli e avvia stageo.
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B e

oo

file lestfes Wroaslirre Periens

o Profenti

== - N Caschtorn o _

Stasserti 1

QY Ditrix Ao - Apn.

Boe Bl - 2 oo Pagras S Srumetic @
Cartblate i it el markeling
CLADQED LEOPLED
Mo
Ermail: T
Ot €areidabur: N TF PR IR o
inato candidaturs. L Prewssisan
Curriculum, Vitss rfirar Lsureat! (A 1124004
Latters i motivazions wwin 117 rasced doc
Home hai fasin eiperienae sEestero’ 5
Didattica Annotazioni candidatura
Facolnh Kot atemea:
Sl
Cotrdinaments Giterta M e
Commisykor
Tirocin & itage _— |
e Saba
Concors] —_—
Area aziends
T
Dt Arbersis ags = M"‘W. N e
- )
Comtatt detende L= Fosoga - s o
Corepnrion

Preuentarions arkends
Tirocind & Stage

L Bk O turith
st Oppertamith

1 b  mrediAas

5.1.1.

| tags sono intesi come etichette che puoi assegnare ai tuoi candidati per

facilitare la loro identificazione nel processo di selezione. Puoi creare i tags

B | | oS00 o e staga| e s

Tagging dei candidati

@ Interniet | Modakth protettx sttt

liberamente e puoi utilizzarli come filtro dal riquadro in alto per la ricerca

dei candidati.
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mﬂg il v e g ks N e e L L S ARG TATF = 5 | or| % [ cooge O
:

g Predmt G - D waitente mane % (@) Citri Xenhos - A5n % v B - F w0 - Pagna v Scowsaw Stmmti - i
] \J - -

‘.-‘ o -

assistente marketing

Esterno
CHACDMD LECPARD » T b
g1 | e m
tavn Croa g
Ling

¥ Ares Resrvate

Oparaziond wul candidati

Hixmie

1 ]
hﬁ:t:u ml '_'h..?:-rm ezl nﬁ:nﬂtum ki =T
1
Cidattica "h:uun aleiong wn tag = | AEbegns tag |
Facolth
Sedi Nexre Dita candeaturs Mote iteren L Rankng T Shate A
Coordinamentn Ofiens
0301 PrEReAtIl =]
oy SR e =
Commissioni
B AT i Prowertato
Thocind & hage
Conconl
Area azienda
Dath Arbens
Cronkatt] Arlenda
CifrenEk
Presentarbne sriends
e ursr e L g s 8 Bt ind Fas T OppAciiasSoneC anddatl dogrieumanid = O T NSO TSLA ST A I TLSL BOSI RS v _umivr 4 B rdemet | Modakth protetta attreats e RIEN -

5.1.2. Download dei candidati
Tramite i/l pul sante fAscarica gli allegat:i
caricati relativamente ai candidati selezionati. Il sistema generera uno zip

contenente i documenti rinominati con la matricola dello studente.
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il | Mie ] AEP T4 C 25 T g | o | A RS e ot
B m ekt Felert  Hramesn N
Segdents = D sty ke, X O Citris Kenhps - Apg. I o o= Papeav Sowema = Stemesti= i
=R (] =
assistente marketi
Esterno il

mh o g
tag
Operazionl sul candidati
Homa - . |
pySoenca slegat|  cuSconca aecel| | o Soogh o s stage 0 b wmad|
Didattica il el Sarona U Lag| = | ARG tg
Faco
o R Dats cancilatura Notn stenes Man ot Ranisng Tsg Sisto frass
pp— e
Commizicnl % . 2
14 et o
T g
0
[E
@ bermt | Modabts pootetts sttty T RIEE -

5.1.3. Download di un excel
Tramite questo pulsante puoi scaricare un excel contenente un riepilogo di dati

relativi ai candidati selezionati ed in particolare:

a) Matricola

b) Cognome

c) Nome

d) Mall

e) Note Ufficio Stage
f) Note Azienda

g) Ranking

h) Corso di Laurea

i) Anno dicor so

'!2 Data di Laurea
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k) Voto di laurea
) Ri sposte alle domande poste nell dopportuni

m) File caricati

5.1.4. Invia Mail

Ti permette di inserire un testo che sara inviato via mail agli studenti

sel ezionat. dall 6i nterno del Si st emzomal.ver o s
M""' ] E—— —— - B S —— .At.\, = . v
N T

e s o B s mae T o —— = & W Pegea® Sowwnine el | L

assistente marketing
Esterno

T
CRACTmeD) LEOW AN W Lp

n Opprasiont il candidasl
P .-.,ﬁ-.-...---|-.ilu-\,.w'\I '.i'-\."!.-l LEL :".u-}vmq'r o
EFRTN ot nomka Balpcns it W = Muwh;:

e 80, Lkt L [Hp e i vt Baarg Tag

[ N T

L)

hrea arienda

W e | MAGLAE [T Wt i AL

5.1.5. Scegli e avvia stage/ annulla scelta

Tramite il pulsante A scegl i e av vlacandidatuea gassera allo stato di
iconf er malnawlta scelto il candidato non sara piu possibile annullare
per cui Vviene pr op ovarhing aggilntivd pritma dndhiedera n

| 6operazione.
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o Proferitl o= - N Contermacandi X DN Citrin KenApp - App &8

4 Univenitd degl Shad

il Servizi online -+~

Conferma candidati

L seguerit] eandidatune wof ilate wlerione e por b conlerme

B, asenzione: s deviders avelane unc wage con quetk] vhidemti?
L [P P MO BLenED Miw S0 Tag Fnkig M0
N1/ 3014 L
Home
Dridattica
Facoirh
st
Coor dinasnerit o (fler
Commissiont
Firecind o iLage
Concadsl
e @ vt | Modabth protette: afthats T R v

Per completare | 6oper azicomd edoppiuce 6cbo€ar emasae
i nvia notlinfiguaeds.t 6ul ti mo caso | o studente ric

che lo avvisera di essere stato selezionato.
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B LTI ML) - VYIS BTRETAE RAESUNES POTPIRD) U Lrwwet il o6

BEE ) - e e = CIEA (] 7

File Motificn Wrulliers Peclent Stumensi T

Predeniti - N stente mrarke_ X ) Citrin Nmdipp - Ap -8 -4

sy Croa g
tag

Opsraziond sul candidsti

Hame : S«'.m:nllagwl SN Rl Scogh o @ Sago ) imea omad|
= L -8 _1
Didattica anulu s-:m| Soleraes un t5g[ = Mmﬂdm_

- -. Oota cnddanurat Mabe e oo Ranion - 5

[ . x x . . x *

ey e — &
A STOMD OOFLOTION4 E

lostato dell a candidatura verr? modi ficato in

ATTENZIONE: a questo punto del processo devi controllare di avere

una convenzione attiva (della giusta tipologia in relazione al tipo di

stage e alla sede di svolgimento). Entra nella sezione Aconvenzioni
stampa | a convenzione corretta che | 6Ateneo h
opportunita! Se invece hai gia attiva la convenzione corretta rispetto al

tirocinio da avviare, non devi effettuare altri passaggi legati alla

stipula della convenzio ne.

ATTENZIONE: Una volta scelto il candidato e verificato di avere una

convenzione attiva devi entrare nella sezione

compilare il progetto formativo!!!
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6 COMPILAZIONE DEL PROGETTO FORMATIVO

6.1 | MIEI STAGE

Dopo aver scelto il candidato e averl o visto fAconfermatoo dev
sezione del menu Tiro cinie Stage e poine i i mi ei stageo dove tr o)
riepilogo degli stage attivati. Per ogni stage attivato vedrai lo stato delle

candidature (CONFERMATO 1 AVVIATO 1 CHIUSO) a seconda dell o stato del

progetto formativo.

Ambiente di test

m UNIVERSITA
=7  GiVERONA

Hama

Servizi online -+~ -

I miei stage
Verifecare | propni stage.

Esterno

C Fiwtg = (e ] Coporunth (2 ]r R ] PTOfEn0 formaivg COnvEnTions & 8l S&Tone pardo Rl EE b ]

Contermats HA 140072047 e EI = vedi

¥ Area Riservata

Logout

Cambia Padiword

Home

Mdattica

Facolta

S

Coordinamenta Offerta

Comemissiond

I'l semaforo in questodarea indica | 6utente da

a) Semaforo rosso: devi compiere unbazione pe
b) Semaforo giallo: sei in attesa di azioni da parte di altri

c) Semaforo verde: non  ci SOno operazioni in SOSpeso
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6.2 PROGETTO FORMATIVO
Cliccando nella stringa fiprogetto formativobo

stageo potrai procedere alla compilazione del

File  Mhsekd Prefert St P

Ambiente di test

m UNIVERSITA
=7 diVERONA

Hama

Servizi online -+~ -

I miei stage
Vrilicare | propai skage.

Stato = Fome Coportunics Cwita inizio Progetio formatvg Convenaione & sl Seitione perindo WaltaTone
et
Confermat ] 140012007 @ e "I vedi
Aw'via FrUovD SLape

Esterno

MARCO RS

¥ Areas Riservata
Logout

Cambin Pasiword

Home

[ridattica
Facolta
Tl
Loordinamenta Cfferta
CommEssion w
6.2.1. Stati
In questa sezione viene mostrato | o stato del progetto formativo nei confronti
di ogni attore. La riga con il semaforo ross

compi uta per sbloccare gli altri utenti.

I DATI CONTRASSEGNATI CON LOASTERI SCO SONO OB
NON SARAG6 POSSI Bl LE ®SRAGFAR EE NONVERRANNO

INSERITH!
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1 Prggersc: oaveatig - Windomt Irapmet Eplones foemang da

nﬂﬁnﬂm V1 ] D ORI

e Modvis Wiuslitrs Peelert  Swesenti T

[Pt = - N Mogemeterrati X D) Citric Kenkpp - App. IZ Wl Clinit In i, o [j = & W v Pagav Scuemsv Stummti v e

B Univenith cegl Shad
di Vercna

Servizi online -+ -

A
Esterno = :| .

Progetto formative

CAADTED LEDRARD]
Werificare | datl del progetto fomative.
= Progettc formative
Agibeds 1§ Usabencda deve compilare  progetts formative,
Alwsan [
IRudents i Mon & pouiile richisdens  riconcacimerilo credit] pe quesil Liecinka,
- Students
Home
M elE
Didattica Fa—tnglivn
Facoith it &
Sl Hato i 20010/ THEE
Coordinamentn (fferia [ty
Commission car 46051
Tiroeind & rags Provincis o citth smtera LS
[ Mazions AL
Bomicilio Wik PEMMILLE, & - Bagnolo fan Vito
- B Tréemat | Modabth protetta attreais faw RINN -

6.2.2. Studente

Mostra riepilogo dei dati dello studente selezionato.
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i ps

e Modiies  Vowslirre Peclens Srusenti
[ et 2 - N Pogemotsmman X ) Citrix Kenkpo - App. 1| W Client I arrw, B v B - v fagear Scuvmac Stumesiv e

Unbveritd degl |
di Vercna

Servizi online -+~

Esterno L' E| .

Progetto formative

CAADTED LEDRARD]
Werificare | datl del progetto fomative.
= Progetio formative
Agibeds 1§ Usabencda deve compilare  progetts formative,
Alwsan [
IRt i Mon & pouiile richisdens  riconcacimerilo credit] pe quesil Liecinka,
- Students
Homa
M elE
Drdattica Ma=tnatien
Fatolth Mt & -
Sl Hato i 20010/ THEE
Coordinamentn (fferia [ty
Commissiond car 48051
- Provincis o cith stera M
Wrocind & iage
Coecorsi Maziomy AL
. - Bomicilio Wik PEMMILLE, & - Bagnolo fan Vito =
- B Tréemat | Modabth protetta attreais faw RINN -

6.2.3. Riepilogo dati azienda

Mostra i dati riepilogativi dell 6azienda

B | Mg ruie | oA s

Fie  MoSts Viessirie Fefert Snavens |
o Pertest i - 8 Regenotomati T () Crvis NenAop - App-. I Wik Clint: I smi_ i v [ v F mp v Pagiuv Gomemae Stamestiv e

Fazoith Mats &
- it il
Comrinaments Ofiorts [Fe— w [*
Comemistioni car -

Preoviaces o cithh sioers ]

Tivu; il o SLinge
Mad iT,

i B W L

Codice fncale ™

Telelons a1

Carludarw 2]

LL T Wik

Coreo di eeres fLIEY - LNGUE £ CULTUSE PER L FLBEMAD £ L COMSERC R N T RMAT AL
Anno & cone ]

Afes atlends

Datd Ariencda

Corasttl Azieveia

P rmaida ¢ arberels

Tirecinl ¢ Sage

nevi duari Corue

I bdbrd Cancidati = Aziends

i kel Lage

DenamanAT o ]
Hatirs guarsiiia L]
tate bpate W 1, Pmsgan Veverto, TV, (TALS,
Eappraventants lgsls o

Setocew ATECD ORI DDA D4 AR TR0 [ ADEHGL BAMLNTO, CONFLE IO D ARTICOLE B4 PILLE §
PELLCCIA

Arvka tige con vhadents sotc

Informazion| sggiuntive aziends

Fam g mral e nvmedadeToal s =]

Tabefns del svspommat

il del raspurmabile

Fararla ol iiperuiendi® =
rarry o sl be s viends s

Al Intermr | Modsah protrits sSrests fa " iAW -
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6.2.4 . Informazioni aggiuntive azienda

In questa sezione devi inserire i dat i relativi all dazienda
1 Responsabile amministrativo : a scelta fra tutti i contatti aziendali
1 Telefono mail e contatto del responsabile amministrativo
recuperati in base al contatto scelto
1 Fascia dipendenti e numero tirocinanti : da que sta informazione
di pende il numer o massimo di stage att.
operativa aziendale.
x 0-5 dipendenti: un tirocinante per volta
x 6-19 dipendenti: due tirocinanti per volta
x  Oltre i 20 dipendenti: nella misura massima del 10% dei dipenden tia
tempo indeterminato
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6.2.5. Informazioni sullo stage

In questa sezione devi inserire tutte le informazioni riguardanti lo stage.

ko mm~mt=nm_-m1

m"’ A ¥ 3 Le ot LA

File Modifes Viodlirrs Peclent Swusens 1

§ Prefgnb = = 1T Wb Clieat: In s ﬂhmigm_ = 1-‘.- - l:'l - ¢ W v Papra v Swumerzs v Sirument = ﬂ'

Fancla ol Sipencienti™ . -
Humseng o throcknant] b aziends, quesio
comgrema”

iumesi £ KR OC AL entys currhoul in aFierda

Infarmazioni
Tigofiogls di Stage

Sanide” s dofarbgansls §1, IT0EF Yilafranca & Vierosa, VR ITALLA =]

Data isizin®

MMy

[ R

Dersta prevists (mesl) 5
[rsta previgs (1egiimee]

[erata previss (ko)

Dursis previsia (ane)”

ksl o 5 edigreng = =]
Oraria glormallero prevhito

Hrsmg i ghormi alls, weiimars dedicat | slo tage

W & ore glormadlore dedicabe sllc Bage

Tutow ackerdlale” =|
Tededowuy el nuad a2 bevuiale

Emal del DALy Arieniale

Tae ) e el Gtk p i

e L irirsll exlrs -Curviculart pey DAY

Facilitazical Previite

A Drderurt | Moclad bl protetis sttoarts e RIFN =
La tipologia di stage verra inserita dal | 6Ufficio Sihsedeei e Tiroci-r
approvazione del progetto formativo. Devi inserire:
a) Sede: selezionandola dal menu a tendina
b) Data inizio e fine: |l a prima data utile per | 6inizio
15 gg dall 6inserimento del progetto on i n
gia impegnato in un altro stage, la data di inizio proposta dal sistema
sar” quella in cui |l o studéereosar”™ effett
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c) Durata prevista: lo stage rivolto a studenti lo stage puo avere una

durata massima di dodici mesi.

d) Tutor aziendale: permette di selezionare tra i nominativi inseriti nei

contatti aziendali che hanno anche il ruolo di tutor

6.2.5 . Facilitazioni

Vengono mostrate di default le facilitazioni scelte in sede di inserimento

del |l opportunit™ ma il campo pu, essere modi
I
mi} s v LA T m d - e B A ES b o=

File et '.-'-u.l":: Pepter®t ety P n B o o o -

Pt 2 - g webCieat b, B Progems orman_ BB - F mp - Pagra- Scoem e Snmeti - i

Imafl del hior arfendaie
Humsss tirocinant] curicular] pew butor

e Hirocinsntl eetra-cunrculsr] por tutor

Facilitazionl Previste
rckernith per L parbeciparionn af Heoclaka

o periodicn

]

Beres azbendsle =
Risbane sperier o vl -
[

e

Hote

Figure professionat

Codice Dericrigians

@ et | Modabth protetta sttharts 3T LIFN v

6.2.6 . Contenuti del progetto formativo
I n quest:i campi devi i nser i il settore@peciiibi too di [
riferito all darea disciplinare pghobiettiva qual e

formativi e di orientamento , le attivita oggetto del tirocinio ed infine le

Ufficio Stage e Tirocini Pag.71

f



GUI DA PER L' AZI ENDA

modalita di verifica degli apprendimenti . Alcuni di questi campi sono

obbligatori (contrassegnat i con asterisco).

(- Bl (5 neptoni e L pocinecait st teocnia, 0« il Gl N8

Pl Rdockiws  VisusSrrs Preferm  Struenti T

Infarmazkond mchleste Y
Bl puarity

Infarmazioni richieste
s

Hole

—Contenut] del progetto fonmativor

e Tunzione arsevdsbe 31 rilerimeito CammCaie kS
Seqte
DREITIA Tormani previnl el oDp Dt Arns Scunze dell sducanons KNmanons - Sefore Seran Educatne per Nndanoa
' . i BNy Sl sducazions marons - Selore Semizi Educalins Exmmsoolrsdo o Soco Culteral
i i il e - St i

Dlsbetoi formatid & O orioatamenao (s,
COMGIETE £ CONNRETENDE i SO I

Atttk aggetin del throcin

Sacuitalih o eihos gl apapaesadivemst ™

e T T

TG hms Ao | e e
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6.2.7 . Approvazione del progetto formativo

Una volta compilati tutti campi del progetto formativo potrai salvarlo in bozza

oppure richiedere direttamente | 6approvazione
8 e sorpsins progeas b Wedow e o i o e e -
mll_ s il R . iy B IEIER B b=

File osfifn ‘sl Peelerti  Seusmenti 1

{ Profrit = 5] Wb Obent: Fiitati.. §3 Rochieita spprov_. X 0 Muowa scheds I_d_i(ﬂml)a(m BB - 2 mp - fagra- Scurma v Sumeti = i~

Ambiente di test

= B Universitd degh Shas

di Vercna

Servizi online -+~ -

Richiesta approvazione pregetto formativo
Esterno
1§ propeino formalien vormh incliraln sl steneo o |'approvarione. Hon danh pil pertibile modificare §l progetio Nofmative., Proegeine?

CHADDED LEOPARTY
o T

Leordinamento (HEeria

Caamimis s

|.u- B Brdwrrt | Doclad th protetis sttovaris AT 1A w

Una volta salvato e richiesta | dienptpr ovazi one

dal | 6Ateneo che render”™ disponibile | a stampa
Entrando nella sezione A i mi ei  @toarigperwlenza del campo Aprogetto

f or mat iilsemaforo sara giallo: in attesa di azioni da parte di altri utenti

(Ateneo e studente).

ATTENZIONE: se il sistema ti segnala che alcuni campi non sono stati
correttamente compilati, sei invitato a integrare le informazioni mancanti,

diversamente il progetto non viene salvato, neppure in bozza.
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S i O v o s IR | T b el
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Heafuis

Servizi online -+~ -

I miei stage
Esterno
WVertlizare | propni stage.

s Stato = lome Dpporunsh Cwta tsizio = Progetio formative Comenzione e alle  Gestione peviodo WSRO

ConlermraLe 5 150452007 @ W EI b vadi

Awdla FUVD SEARE
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Cambin Patvword

Home

idattica

Facolta
Sadi
Coordinamento Offerta

Commissiond

6.3 FIRMA DEL PROGETTO E CONSEGNA ALL 6 UF FOISTAGE E

TIROCINI

Dopo la compilazione via web del progetto formativo DEVI ATTENDERE LA

MAI L DA PARTE DEL [che AdotfithEr®le azioni successive

(eventuale stipula della convenzione laddove questa non sia gia istituita).

Anche il candid ato per il quale & stato proposto il progetto ricevera una mail da

parte dell Ateneo e dovr”®™ accedere alla propr
formativo, chiedere il riconoscimento dei crediti formativi e stampare il

documento. LO STUDENTE PUOO RELEISTRUIONI OPERATIVE

NELLA PROPRIA AREA WEB.
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Lo studente si incarica di far firmare il progetto al tutor aziendale e al tutor
accademico (docente che ha un insegnamento nel proprio corso di laurea) e di
trasmetterne copia firmata tramite mail, in for mat o pdf, all 6Ufficio

Tirocini a Ufficié.stageddlatene@ uniar. it ) L6Ufficio, veri fica

correttezza dei dati e la regolarita amministrativa, dara conferma, sempre

tramitemail,astu dente e azienda dell davvio dell o st a

6.4. AVVIO DEL PROGETTO FORMATIVO
L 6fficio Stage e T irocini , una volta ricevuto il progetto originale allo sportello,

dar”™ avvio allo stage confermando | 6dattivazio

Nellasezione i mi ed e ®edrai cambiare lo stato in Afavvi adiloo
semaforo diventera verde. Lo stage puo iniziare nelle date concordate e

inserite a progetto.

Nellasezione fii mi ei sllhwgeconvenzi one epardil egati o
visionare | 6all egato del progetto formativo i
firme messo a disposizione dall o6Ufficio Stage
Lo stage puo ora iniziare , nelle date indicate nel progetto trasmesso

all 6uUfficio Stage e Tirocini
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6.5 GESTIONE DEI PERIODI
Nell a sezione Afi mi ei stageodo alla voce fAgest.i

variazioni del proget to formativo, anche in corso di stage.
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