
  

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI VERONA 

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro 
 
 Pag. 1 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

GUIDA PER LO STUDENTE E IL 
NEOLAUREATO CHE INTENDE  ATTIVARE 
{¢!D9 /hb [Ω¦bL±9w{L¢!Ω 5L ±9whb! 
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1. ACCESSO AL SISTEMA 

tŜǊ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩŀǊŜŀ ǿŜō ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƎƭƛ ǎǘŀƎŜ ŘŜǾƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ https://univr.esse3.cineca.it/Start.do  e fare 
login utilizzando il tuo id e la password per i servizi on line di Ateneo. 

 

Nel menu di sinistra troverai un blocco dedicato ai tirocini denominato Tirocini e Stage. 

 

https://univr.esse3.cineca.it/Start.do
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2. BANCA DATI AZIENDE 

 

2.1. BACHECA AZIENDE 

{ǳƭƭŀ ōŀŎƘŜŎŀ ŀȊƛŜƴŘŜ ǘƛ ǾŜƴƎƻƴƻ ƳƻǎǘǊŀǘŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŀȊƛŜƴŘŜ ŀŎŎǊŜŘƛǘŀǘŜ ǇǊŜǎǎƻ ƭΩ!ǘŜƴŜƻ Řƛ ±ŜǊƻƴŀΦ 
ATTENZIONE: NON TUTTE LE AZIENDE HANNO UNA CONVENZIONE VALIDA, PRIMA DI ATTIVARE UNO STAGE 
DEVI VERIFICARE LA PRESENZA DI UNA CONVENZIONE ATTIVA!! 

Se non vengono impostati filtri di ricerca vedrai le prime 100 aziende, paginate a blocchi di 21. 

 

2.1.1. Ricerca Aziende 

Puoi ricercare le aziende per  

a) Parola contenuta nella ragione sociale 

b) tŀǊƻƭŀ ŎƻƴǘŜƴǳǘŀ ƴŜƭƭŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

c) Settore aziendale 

d) Area geografica 
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2.1.2. Dettaglio aziende 

Per ogni azienda viene mostrato il ǇǊƻŦƛƭƻ ƻǾǾŜǊƻ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘƛǾŀΦ {Ŝ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƴƻƴ Ƙŀ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ǳƴŀ 
presentazione viene mostrata quella di default con i dati noti. 

 

 

Potrai vedere per ciascuna azienda le seguenti informazioni: 

a) Ragione sociale 

b) Settore di appartenenza 

c) Sito internet 

d) Sedi 

e) Testo esteso di presentazione 

f) Logo/allegati/files multimedia 

g) hǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŘŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

h) ±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴƛ Ŧƛƴŀƭƛ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ǎǾƻƭǘƻ ǳƴƻ ǎǘŀƎŜ ǇǊŜǎǎƻ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ƛƴ forma anonima 
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3 [9 htthw¢¦bL¢!Ω 

Sulla tua bacheca puoi cliccare dal menu su htthw¢¦bL¢!Ω  e visualizzerai un riquadro per la ricerca rapida 
(tra le opportunità inserite) e, nella parte centrale della pagina, tutte le opportunità pubblicate. 
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La ricerca rapida consente di cercare le opportunità per studenti o per laureati oppure di effettuare una 
ǊƛŎŜǊŎŀ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ǳƴŀ ǇŀǊƻƭŀ ŎƻƴǘŜƴǳǘŀ ƴŜƭ ǘƛǘƻƭƻ ƻ ƴŜƭƭŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ 

 

 

Esiste anche un sistema di ricerca avanzata che consente la ricerca attraverso i seguenti parametri: 

a) tŀǊƻƭŀ ŎƻƴǘŜƴǳǘŀ ƴŜƭ ǘƛǘƻƭƻ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ 

b) tŀǊƻƭŀ ŎƻƴǘŜƴǳǘŀ ƴŜƭƭŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ 

c) Tipo di opportunità (studenti e neolaureati) 

d) Area funzionale 

e) Settore Ateco 

f) wŀƎƛƻƴŜ ǎƻŎƛŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

g) Sede 

h) Provincia 

 

3.1.  [9 aL9 htthw¢¦bL¢!Ω 

{Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴƛ ǳƴΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘƛǘƻƭƻ Ǉǳƻƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊƴŜ ƛ ŎƻƴǘŜƴǳǘƛΦ 
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tǳƻƛ ŘŜŎƛŘŜǊŜ ŀƴŎƘŜ Řƛ ǎŀƭǾŀǊŜ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ƛƴ άLe mie opportunitàέ per mantenere memoria delle 
opportunità visualizzate. 
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3.2. LE MIE RICERCHE SALVATE 

Puoi ricercare le opportunità attraverso la ricerca avanzata impostando i parametri e salvando la ricerca in 
modo tale da poterla ripetere in tempi successivi. 
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4 LE CANDIDATURE 

4.1.  59¢¢!D[Lh htthw¢¦bL¢!Ω 

Dalla pagina opportunità è possibile selezionare una singola opportunità cliccando sul titolo e 
candidarsi, dove permesso. 

 

Se la candidatura NON è permessa non verrà visualizzato il bottone άŎŀƴŘƛŘŀǘƛ ŀ ǉǳŜǎǘŀ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁέ 
Ƴŀ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŎƘŜ ŀǾǾƛǎŀ ŘŜƭƭΩƛƳǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ŎŀƴŘƛŘŀǊǎƛ ad esempio perché sei studente e 

ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ŝ ǊƛǾƻƭǘŀ ŀ ƭŀǳǊŜŀǘƛ ƻ ǾƛŎŜǾŜǊǎŀΦ 

Cliccando sul bottone άŎŀƴŘƛŘŀǘƛ ŀ ǉǳŜǎǘŀ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁέ vedrai: 

a) [Ŝ ŘƻƳŀƴŘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ǇŜǊ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ όŎǾΣ ƭŜǘǘŜǊŀ ƳƻǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ƻ ŀƭǘǊƻύ 

b) {Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜ Ƙŀ scelto di ricevere le candidature anche via mail vedrai anche 

¶ Il tuo indirizzo di posta istituzionale che potrai modificare inserendo un indirizzo mail 

diverso 

¶ ¦ƴΩŀǊŜŀ ǘŜǎǘǳŀƭŜ ŘƻǾŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭ ǘŜǎǘƻ ŎƘŜ ǎŀǊŁ ƛƴǾƛŀǘƻ ŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƛƴ ƳƻŘƻ ŘƛǊŜǘǘƻ 

¶ Il check bƻȄ άŀǳǘƻǊƛȊȊƻ ǘǊŀǘǘŀƳŜƴǘƻ Řŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛέ 
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L ŎŀƳǇƛ ŎƻƴǘǊŀǎǎŜƎƴŀǘƛ Řŀ ŀǎǘŜǊƛǎŎƻ ǎƻƴƻ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛΦ 5ŜǾƛ ŀƭƭŜƎŀǊŜ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ŘŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ 
rispondere alle domande eventualmente ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŘŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Ŝ Ǉƻƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ōƻǘǘƻƴŜ άƳƛ ŎŀƴŘƛŘƻέ. 
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4.2. LE MIE CANDIDATURE 

Se dal menu di sinistra clicchi su ά[Ŝ ƳƛŜ ŎŀƴŘƛŘŀǘǳǊŜέ puoi vedere tutte le candidature effettuate con il 

riepilogo dei dati rilevanti e lo stato della candidatura. 
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[ΩŀȊƛŜƴŘŀ ǊƛŎŜǾŜǊŁ ŀ ǉǳŜǎǘƻ Ǉǳƴǘƻ ƭŀ ǘǳŀ ŎŀƴŘƛŘŀǘǳǊŀ Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜrà nella selezione.  

 

5 IL PROGETTO FORMATIVO 

[ΩŀȊƛŜƴŘŀ ŎƘŜ ǊƛŎŜǾŜ ƭŜ ŎŀƴŘƛŘŀǘǳǊŜ ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊƭŜ Ŝ ŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƛƭ ŎŀƴŘƛŘŀǘƻ ǇǊŜǎŎŜƭǘƻΦ 

Il sistema ti invierà una mail per avvisarti che sei stato scelto.  

5.1 ACCETTAZIONE DEL PROGETTO FORMATIVO 

Se seƛ ǎǘŀǘƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ Řŀ ǳƴΩŀȊƛŜƴŘŀ Ŝ Ƙŀƛ ǊƛŎŜǾǳǘƻ ƭŀ Ƴŀƛƭ Ŏƻƴ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ǎŜƛ ǎǘŀǘƻ ŀǾǾƛǎŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ 

positiva, nella sezione άƭŜ ƳƛŜ ŎŀƴŘƛŘŀǘǳǊŜέ lo stato cambierà in άŎƻƴŦŜǊƳŀǘƻέ. 

[ΩŀȊƛŜƴŘŀ ŘŜǾŜ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƻƴ ƭƛƴŜ ƛƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻ Ŝ ƭΩ!ǘŜƴŜƻ ŘŜǾŜ rendere disponibile la stampa 
corretta del progetto a seconda della tipologia di stage (stage per studente, stage per laureato e stage con 
sede di svolgimento in Regione Lombardia). 

wƛŎŜǾŜǊŀƛ ǳƴŀ Ƴŀƛƭ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŀǾǊŁ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ ƛƭ ǘǳƻ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛvo on line. 

A questo punto, entrando nella sezione άGestione tirociniέ vedrai lo stato dello stage. 
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vǳŀƴŘƻ ǾŜŘǊŀƛ ƛƭ ǎŜƳŀŦƻǊƻ wh{{h ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ Ǿǳƻƭ ŘƛǊŜ ŎƘŜ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Ƙŀ ǇǊƻǾǾŜŘǳǘƻ ŀ 

compilare il progetto formativo on line e tu lo potrai visualizzare ed eventualmente accettare. 
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¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŀŎŎŜǘǘŀǘƻ ƛƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ ƛƭ ǎŜƳŀŦƻǊƻ ŘƛǾŜƴǘŜǊŁ ƎƛŀƭƭƻΣ ƛƴ ŀǘǘŜǎŀ 
ŘŜƭƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻΦ 

 

5.2 STAMPA E FIRMA DEL PROGETTO FORMATIVO 


