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1. ACCESSO AL SISTEMA 

Dal portale di Ateneo www.univr.it/stagelavoro 

Tramite il portale dei servizi on line https://univr.esse3.cineca.it/Start.do  

1.1 UTENTE NON PRESENTE NEL SISTEMA 

{Ŝ ƭŀ ǘǳŀ ŀȊƛŜƴŘŀ ƴƻƴ Ƙŀ Ƴŀƛ ƻǎǇƛǘŀǘƻ ǎǘŀƎƛǎǘƛ ŘŜƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ, essa  non è presente nel database.  

Devi entrare nella sezione Accreditamento Aziende e procedere con la registrazione della tua azienda come 

sotto riportato. /ƭƛŎŎŀ ƭŀ ǾƻŎŜ άwƛŎƘƛŜǎǘŀ !ŎŎǊŜŘƛǘƻ έ Ǉƻǎǘŀ ǎƻǘǘƻ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Accreditamento Aziende nel 
menu di sinistra.  

 

 

 
 

Cliccando il pulsante RICHIESTA ACCREDITO  ti saranno proposte una serie di maschere per la registrazione 
ŘŜƭƭŀ ǘǳŀ ŀȊƛŜƴŘŀΣ ŘŜƛ ǘǳƻƛ Řŀǘƛ ŎƻƳŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ǇŜǊ Ǝƭƛ ǎǘŀƎŜ Ŝ ŘŜƭ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀƴǘŜ ƭŜƎŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΦ 

https://univr.esse3.cineca.it/Start.do
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1.1.1.Identificativo azienda 

In questa sezione inserisci ŘŀǇǇǊƛƳŀ ƭŀ ƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎŜŘŜ ƭŜƎŀƭŜ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ Ŝ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ tŀǊǘƛta IVA 

e/o codice fiscale. 
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1.1.2.Dati Azienda 

In questa sezione devi ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŜŘ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭŀ ǎŜŘŜ ƭŜƎŀƭŜΣ ǊŀƎƛƻƴŜ 

ǎƻŎƛŀƭŜΣ ŎƻŘƛŎŜ !ǘŜŎƻΣ ƴǳƳŜǊƻ ŘƛǇŜƴŘŜƴǘƛΣ ǎƛǘƻ ǿŜō όŘŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ ƘǘǘǇκκǿǿǿΧύΣ ŀǎǎƻŎƛŀzione di 
categoria di appartenenza. 
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1.1.3. Dati utente 

Questa sezione ti permette di inserie i tuoi dati in qualità di referente aziendale per gli stage. In particolare 

ǘƛ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ƛƭ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƻΣ ƛ ǊŜŎŀǇƛǘƛΣ ƭΩŀǊŜŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ Řƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀΣ ƭΩeventuale sede operativa in cui 
si opera. 

Viene chiesto anche il MOTIVO DELLA REGISTRAZIONE  che può essere  

a) Avviare stage diretto con studente già individuato 

b) Proporre stage per studenti/neolaureati 

Devi poi prendere visione della normativa sulla privacy. Non è possibile proseguire col processo senza 
ŘƛŎƘƛŀǊŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǘtazione/presa visione di questo punto. 
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1.1.4. Referente Legale 

In questa sezione devi inserire i dati del rappresentante legale, in particolare data e lugo d nascita. 
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1.1.5. Scelta nome utente 

In questa sezione devi inserire il nome utente scegliendolo tra i 6 e i 20 caratteri, includendo almeno una 

lettera, un numero e un carattere speciale. 

a9ahwL½½! L[ bha9 ¦¢9b¢9 t9w/I9ΩΣ ¦b! ±h[¢! /hbC9wa!¢hΣ bhb {!w!Ω tL¦Ω ±L{¦![L½½!¢hΗΗ 

 

 

 

1.1.6. Riepilogo e conferma 

In questa sezione ti viene mostrato un riepilogo delle informazioni inserite, divise per sezione, con la 

possibilità di apportare delle modifiche. 
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A questo punto devi scegliere ά/ƻƴŦŜǊƳŀέ e le informazioni inserite verranno registrate. Sarà generata e 

ƳƻǎǘǊŀǘŀ ŀ ǾƛŘŜƻ ǳƴŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘ Ŝ ǘƛ ǎŀǊŁ ƛƴǾƛŀǘŀ ǳƴŀ Ƴŀƛƭ όŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜύ Řƛ 
conferma. 

L[ ¢¦h ¦¢9b¢9 bhb {!w!Ω !¢¢L±h CLbh ![[Ω!ttwh±!½Lhb9 59[[Ω!½L9b5! ό!±±9b¦¢h 

!//w95L¢!a9b¢hύ 5! t!w¢9 59[[Ω !TENEO. v¦!b5h [Ω!¢9b9h !ttwh±9w!Ω [! wL/IL9{¢! 5L 
!//w95L¢!a9b¢h wL/9±9w!L ¦b! a!L[ 5L /hbC9wa! 9 th¢w!L /h[[9D!w¢L ![[Ω!w9! ²9. /hb ¦{9w 

E PASSWORD. 

 

1.2 !½L9b5! DL!Ω tw9{9b¢9 ! {L{¢9a!Υ !DDL¦b¢! 5L ¦b w9C9w9b¢9 !½L9b5![9 

Se la tua azienda è già inserita, al ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ tŀǊǘƛǘŀ L±! ǾŜǊǊŁ ǊƛŎƻƴƻǎŎƛǳǘŀ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ 
e i dati presenti verranno recuperati. Potrai inserirti come nuovo referente e ottenere così user e password 

ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ. 
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1.2.1. Dati utente 

Questa sezione ti permette di inserire i tuoi dati in qualità di NUOVO referente aziendale per gli stage. In 

ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜ ǘƛ ǾƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ƛƭ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƻΣ ƛ ǊŜŎŀǇƛǘƛΣ ƭΩŀǊŜŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ Řƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀΣ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǎŜŘŜ 
operativa in cui si opera. 

Viene chiesto anche il MOTIVO DELLA REGISTRAZIONE  che può essere  

a) Avviare stage diretto con studente già individuato 

b) Proporre stage per studenti/neolaureati 

Devi poi prendere visione della normativa sulla privacy. Non è possibile proseguire col processo senza 
ŘƛŎƘƛŀǊŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǘtazione/presa visione di questo punto. 
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1.2.2. Scelta nome utente 

In questa sezione devi inserire il nome utente scegliendolo tra i 6 e i 20 caratteri, includendo almeno una 
lettera, un numero e un carattere speciale. 

a9ahwL½½! L[ bha9 ¦¢9b¢9 t9w/I9ΩΣ ¦b! ±h[¢! /hbC9wa!¢hΣ bhb {!w!Ω tL¦Ω ±L{¦![L½½!¢hΗΗ 

 

 

1.2.3. Riepilogo e conferma 
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In questa sezione ti viene mostrato un riepilogo delle informazioni inserite, divise per sezione, con la 
possibilità di apportare delle modifiche. 

 

 

A questo punto devi scegliere ά/ƻƴŦŜǊƳŀέ e le informazioni inserite verranno registrate. Sarà generata e 
ƳƻǎǘǊŀǘŀ ŀ ǾƛŘŜƻ ǳƴŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘ Ŝ ǘƛ ǎŀǊŁ ƛƴǾƛŀǘŀ ǳƴŀ Ƴŀƛƭ όŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜύ Řƛ 

conferma. 

L[ ¢¦h ¦¢9b¢9 bhb {!w!Ω !¢¢L±h CLbh ![[Ω!ttwh±!½Lhb9 59[ b¦h±h /hb¢!¢¢h !½LENDALE 
Lb{9wL¢h  5! t!w¢9 59[[Ω !¢9b9hΦ v¦!b5h [Ω!¢9b9h !ttwh±9w!Ω L[ /hb¢!¢¢h wL/9±9w!L ¦b! a!L[ 

5L /hbC9wa! 9 th¢w!L /h[[9D!w¢L ![[Ω!w9! ²9. /hb ¦{9w 9 t!{{²hw5. 
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2. PRIMO ACCESSO AREA WEB 

2.1 LOGIN 

vǳŀƴŘƻ ǊƛŎŜǾŜǊŀƛ ƭŀ Ƴŀƛƭ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ Ŏƻƴ ƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘƻ ŀŎŎǊŜŘƛǘŀƳŜƴǘƻ ƻǇǇǳǊŜ 
ŘŜƭƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ Ŏƻƴǘŀǘǘƻ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜΣ ǇƻǘǊŀƛ ŎƻƭƭŜƎŀǊǘƛ ŀƭ ǎƛǘƻ 
https://univr.esse3.cineca.it/Start.do Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άƭƻƎƛƴέ ƛƴǎŜǊŜƴŘƻ user e password. 

 

A questo punto si aprirà la tua pagina personale che ti permetterà di visualizzare e modificare i dati aziendali 

Ŝ ƛ Ŏƻƴǘŀǘǘƛ ŀȊƛŜƴŘŀƭƛΣ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜ Ŝ Řƛ ǇǳōōƭƛŎŀǊŜ ǳƴΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ Řƛ ǎǘŀƎŜ ǊƛǾƻƭǘŀ ŀ 

studenti e neo laureati. 

 

2.2 DATI AZIENDALI 

Questa pagina ti permette di visionare ed eventualmente modificare i dati aziendali, ivi comprese le sedi 
ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŎƘŜ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜ ƻ ŀƎƎƛǳƴǘŜΦ [ŀ ǎŜŘŜ ƭŜƎŀƭŜ ƴƻƴ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŜƭƛƳƛƴŀǘŀΦ 

https://univr.esse3.cineca.it/Start.do
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2.3. CONTATTI AZIENDALI 

Questa pagina ti permette di visionare e modificare i contatti aziendali inseriti. Ogni contatto può avere più 
Ǌǳƻƭƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ Řŀ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǘǊŀ ǉǳŜƭƭƛ ƛƴ ŜƭŜƴŎƻΦ 



  

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI VERONA 

Autore:  
Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro 
 Pag. 14 
 

 

9Ω Lathw¢!b¢9Σ twLa! 5L !¢¢L±!w9 ¦b twhD9¢¢h Chwa!¢L±hΣ /I9 /L {LA ALMENO UN CONTATTO A 
CUI SIA STATO ASSEGNATO IL RUOLO DI TUTOR. 

tŜǊ ƛƭ Ŏƻƴǘŀǘǘƻ Řƛ ǘƛǇƻ άǘǳǘƻǊέ ŘŜǾƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŀƴŎƘŜ ƭŀ ǎŜŘŜ ƴŜƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ƛƭ ǘǳǘƻǊ ŝ ƻǇŜǊŀǘƛǾƻ. 
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2.4.  PRESENTAZIONE AZIENDALE 

Questa sezione ti permette di gestire una pagina di presentazione rivolta a studenti e neolaureati. Al primo 
accesso alla pagina sarà visibile una presentazione standard. Potrai 

a) !ƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ǳƴŀ ƴǳƻǾŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ άŀƎƎƛǳƴƎƛ ƴǳƻǾŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜέ 

b) Modificare la presentazione esistente portandola dapprima in bozza e poi modificandola 

 

La presentazione ti permette di inserire un testo esteso (massimo 2000 caratteri). Una volta inserito il testo 

devi cliccare su άǎŀƭǾŀ Ŝ ŎƻƴǘƛƴǳŀέΦ 
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Dopo aver inserito il testo potrai inserire anche il ƭƻƎƻ ŘŜƭƭΩŀzienda (dimensioni massime consentite 

320x515px), eventuali allegati (fino a tre files da caricare) da rendere visibili nella banca dati ed infine dei 
files multimediali (1 feed RSS, 1 o 2 video Youtube, 1 o 2 immagini come link esterni). 
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Una volta completata la presentazione clicca su άǎŀƭǾŀ Ŝ ŎƘƛŜŘƛ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜέΦ Ora la tua presentazione 
ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŀǇǇǊƻǾŀǘŀ ŘŀƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ ŜΦ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜΣ ǎŀǊŁ Ǿƛsibile in area web. 

 

 

5ƻǇƻ ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ ŘŜƭƭŀ ǘǳŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴƛ 
ŀȊƛŜƴŘŀƭƛέ ǘǊƻǾŜǊŀƛ ƭŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ŀǇǇǊƻǾŀǘƻ όǎŜƳŀŦƻǊƻ ǾŜǊŘŜύΦ 

 



  

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI VERONA 

Autore:  
Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro 
 Pag. 18 
 

 

Lo studente e il neolaureato, nella loro area web, vedranno quindi le seguenti informazioni relative 
ŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀΥ 

a) Ragione sociale 

b) Settore di appartenenza 

c) Sito internet 

d) Sedi 

e) Testo esteso di presentazione 

f) Logo/allegati/files multimedia 

g) hǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŘŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

h) ±ŀƭǳǘŀȊƛƻƴƛ Ŧƛƴŀƭƛ ŘŜƎƭƛ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŎƘŜ Ƙŀƴƴƻ ǎǾƻƭǘƻ ǳƴƻ ǎǘŀƎŜ ǇǊŜǎǎƻ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ƛƴ ŦƻǊƳŀ ŀƴƻƴƛƳŀ 

 

оΦLb{9wLa9b¢h 5L ¦bΩhtthw¢¦bL¢!Ω 

3.1. b¦h±! htthw¢¦bL¢!Ω 

Lƴ ǉǳŀƭƛǘŁ Řƛ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜ Ǉǳƻƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άnuova opportunitàέ Ŝ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴŀ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ Řƛ 
ǎǘŀƎŜ ǊƛǾƻƭǘŀ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ƻ ƭŀǳǊŜŀǘƛ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻΦ 
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Si aprirà una maschera di riepilogo in cui vengono visualizzati i passaggi e le informazioni richieste nel 
processo di inserimento. Devi cliccare su άƎŜǎǘƛƻƴŜ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ 

 

 

оΦмΦмΦ /ŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ 

In questa sezione devi selezionare  

3.1.1.1.  il tipo di opportunità scegliendo tra  

a) Stage studenti 

b) Stage laureati 

[ΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ǎƛ ǊƛǾƻƭƎŜ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ƻ ŀ ƭŀǳǊŜŀǘƛΦ {Ŝ ƛƴǘŜƴŘƛ ŀǇǊƛǊŜ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ǎƛŀ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘƛ ŎƘŜ ŀ 

ƭŀǳǊŜŀǘƛ  ŘŜǾƛ ŎǊŜŀǊŜ ŘǳŜ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ŘƛǎǘƛƴǘŜΦ ¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ǇŜǊ ǎǘǳŘŜƴǘƛ Ǉǳƻƛ 
duplicarla. Ne creerai così una uguale che potrai aprire ai neolaureati. 

3.1.1.2. la sede di svolgimento dello stage scegliendo tra 

a) Sede legale 

b) Eventuali altre sedi operative 

3.1.1.3. ƭΩŀǊŜŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ǎŎŜƎƭƛŜƴŘƻƭŀ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ 
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3.1.1.4. le facilitazioni previste per lo stagista alzando il flag su quelle che saranno erogate e ricordando 
che per stage rivolti a neolaureati [ΩLb59bbL¢!Ω 5L t!w¢9/Lt!½Lhb9 9Ω h..[LD!¢hwL! 95 9{L{¢9 ¦b 
Lathw¢h aLbLah 5L±9w{h 5! w9DLhb9 ! w9DLhb9Φ t9w [! w9DLhb9 ±9b9¢h [ΩLatORTO MINIMO 
a9b{L[9 9Ω 5L плл 9¦wh /I9 th{{hbh 5L±9b¢!w9 олл {9 [Ω!½L9b5! hCCw9 a9b{! h .¦hbL t!{¢h 

3.1.1.5.  la data indicativa di inizio stage 

3.1.1.6. la durata indicativa prevista dello stage 

  

3.1.2. Requisiti per i candidati 

In questa sezione devi inserire i requisiti richiesti ai candidati. Nel campo seniority puoi indicare le tue 

preferenze in termini di carriera dello studente. Le preferenze indicate NON saranno vincolanti e 
permetteranno comunque ai candidati non in possesso di questi requisiti Řƛ ŎŀƴŘƛŘŀǊǎƛ ŀƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ 
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3.1.3. Preferenze di gestione 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ǉǳƻƛ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ŎƻƳŜ ƎŜǎǘƛǊŜ ƭŜ ŎŀƴŘƛŘŀǘǳǊŜ ŀƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ 

3.1.3.1. Referente aziendaleΥ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ǎǘŀ ƻǇŜǊŀƴŘƻ Ƴŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŀƴŎƘŜ ŀƭǘǊƛ 

contŀǘǘƛ ŀȊƛŜƴŘŀƭƛΦ Lƭ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜ ǇŜǊ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ǊƛŎŜǾŜǊŁ ƭŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ 

3.1.3.2. Visibile fino alΥ Řŀǘŀ Řƛ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ŘŜƭƭŜ ŎŀƴŘƛŘŀǘǳǊŜ ŘŜǎƛŘŜǊŀǘŀ ŘŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

3.1.3.3. Anche via mail: ti permette di ricevere una mail ogni volta che uno studente si candida 

ŀƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ [ŀ Ƴŀƛƭ ŎƻƴǘŜǊǊŁ ŀƴŎƘŜ ǳƴ ǘŜǎǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ Řŀƭƭƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ŎŀƴŘƛŘŀǘƻ Ŝ Ǝƭƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛ ŎŀǊƛŎŀǘƛ Řŀƭƭƻ 
studente 

3.1.3.4. Documentazione e informazioni richieste: sono le informazioni che puoi richiedere allo studente al 
momento della candidatura (curriculum vitae, lettera di motivazione, altre domande) 

 

3.1.4. Riepilogo e conferma 

In questa sezione ti viene mostrato un riepilogo delle informazioni inserite, divise per sezione, con la 
possibilità di apportare delle modifiche. 
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A questo punto puoi scegliere άPubblicaέ ǇŜǊ ǎŀƭǾŀǊŜ ǉǳŀƴǘƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ Ŝ ǇƻǊǘŀǊŜ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άŘŀ 
ŀǇǇǊƻǾŀǊŜέ ƻǇǇǳǊŜ Ǉǳƻƛ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ άsalva in bozzaέ ǇŜǊ ǎŀƭǾŀǊŜ ƛƭ ƭŀǾƻǊƻ Ŧŀǘǘƻ Ƴŀ ŎƻƴǘƛƴǳŀǊŜ ŀ ǇƻǘŜǊ 
apportare modifiche senza chiedere ƭΩŀǇǇroǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻΦ 

 

[Ω!ǘŜƴŜƻ ŀ ǉǳŜǎǘƻ Ǉǳƴǘƻ ŘƻǾǊŁ ŀǇǇǊƻǾŀǊŜ ƭŀ ǘǳŀ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ Ŝ ǊŜƴŘŜǊŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƴŜƭƭŀ ǘǳŀ ŀǊŜŀ ǿŜō ƭŀ 

ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜ ŎƻǊǊŜǘǘŀ Řŀ ǎǘƛǇǳƭŀǊŜ όƛƴ ǊŜƭŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ǘƛǇƻ Řƛ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁύΦ vǳŀƴŘƻ ƭΩopportunità sarà approvata 
riceverai una mail di conferma e nella sezione άƭŜ ƳƛŜ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁέ ǇƻǘǊŀƛ ǾŜŘŜǊŜ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ƛƴ ǎǘŀǘƻ 

άŀǇǇǊƻǾŀǘƻέ ς semaforo verde. 
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оΦн !½LhbL {¦[[9 htthw¢¦bL¢!Ω 

Nella sezione άƭŜ ƳƛŜ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁέ Ǉǳƻƛ ƎŜǎǘƛǊŜ ƭŜ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ƛƴǎŜǊƛǘŜΣ ǾŜŘŜǊƴŜ ƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ Ŝ ŎǊŜŀrne di 

nuove.  

Dƭƛ ǎǘŀǘƛ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ǎƻƴƻΥ 

a) BozzaΥ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ŎǊŜŀǘŀ Ƴŀ ƴƻƴ ǘŜǊƳƛƴŀǘŀ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ƴƻƴ ǎƻǘǘƻǇƻǎǘŀ ŀŘ ŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ 

b) Da approvareΥ ŝ ǎǘŀǘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ Ŝ ǎŜƛ ƛƴ ŀǘǘŜǎŀ ŘŜƭƭŀ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ 

c) Approvata: ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ŝ ǎǘŀǘŀ ŀǇǇǊƻǾŀǘŀ ŘŀƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ ŜŘ ŝ ǾƛǎƛōƛƭŜ ŀ ǎǘǳŘŜƴǘƛ Ŝ ƴŜƻƭŀǳǊŜŀǘƛ 

ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ 

d) ScadutaΥ ƭŀ Řŀǘŀ ƻŘƛŜǊƴŀ ŝ ǇƻǎǘŜǊƛƻǊŜ ŀƭƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ŎƘƛǳǎǳǊŀ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴƛ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀ ƴŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ 

{ŜƳǇǊŜ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άƭŜ ƳƛŜ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁέ Ƙŀƛ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ƛ seguenti comandi: 

a) Anteprima: ǘƛ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǾŜŘŜǊŜ ǳƴΩŀƴǘŜǇǊƛƳŀ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ŎƻǎƜ ŎƻƳŜ ǎŀǊŁ ƳƻǎǘǊŀǘŀ ŀƎƭƛ 
studenti. 

b) RiepilogoΥ ǘƛ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ǾŜŘŜǊŜ ƛƭ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ 

c) Clona: crea una nuova opportunità a partire da una copia di quella selezionata 

d) Modifica: ǊƛŀǇǊŜ ƛƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ǇŜǊ ŀǇǇƻǊǘŀǊǾƛ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜΦ 9Ω ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ 
ǎƻƭƻ ŦƛƴŎƘŞ ǳƴŀ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ƴƻƴ Ƙŀ ŎŀƴŘƛŘŀǘƛΦ hƎƴƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǊƛǇƻǊǘŀ ƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άŘŀ 
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ŀǇǇǊƻǾŀǊŜέΦ 

e) Modifica scadenza: ti permette di ǇǊƻǊƻƎŀǊŜ ƻǇǇǳǊŜ ŀƴǘƛŎƛǇŀǊŜ ƭŀ ŎƘƛǳǎǳǊŀ Řƛ ǳƴΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ 9Ω 
disponibile solo finché una opportunità non ha candidati. Non necessita di nuova approvazione da 
ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ 

f) EliminaΥ ǘƛ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ǳƴΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁ quando è in bozza oppure è scaduta e non ha 
candidati. 

{Ŝ ǘƛ ŎƻƳǇŀǊŜ ǳƴ ǿŀǊƴƛƴƎ άŀǘǘŜƴȊƛƻƴŜ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜέ ŘŜǾƛ ŎƻƭƭŜƎŀǊǘƛ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛ Ŝ 
ǎŎŀǊƛŎŀǊŜ ƛƭ ƳƻŘŜƭƭƻ ǊŜǎƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ŘŀƭƭΩ!ǘŜƴŜƻΣ ǎǘŀƳǇŀǊƭƻ ƛƴ ŘǳǇƭƛŎŜ ŎƻǇƛŀΣ ŀǇǇƻǊǊŜ ƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘŜƭ 
rappresentante legale e inviarlo ς tramite posta ς ŀƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ ς Ufficio Orientamento al 

Lavoro. Se la tua azienda è un ENTE PUBBLICO la convenzione deve essere firmata in formato digitale 
e deve essere trasmessa tramite pec. 

 

 

4. GESTIONE DELLE CONVENZIONI 

4.1. AZIENDA NON CONVENZIONATA 

Se la tua azienda non ha una convenzione attiva Ŏƻƴ ƭΩ!ǘŜƴŜƻ Ŝ ƻǎǇƛǘŀ ǎǘǳŘŜƴǘƛκƭŀǳǊŜŀǘƛ ǇŜǊ ƭŀ ǇǊƛƳŀ ǾƻƭǘŀΣ 
deve procedere alla stipula della convenzione. La convenzione sarà resa disponibile e quindi stampabile dal 

ǿŜō ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ 

Non appena la tua opportunità sarà approvata e quindi resa visibile via web a studenti e neolaureati 
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ŘƻǾǊŀƛ ǉǳƛƴŘƛ ŎƻƭƭŜƎŀǊǘƛ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέΣ cliccare sul simbolo della lente di ingrandimento 
stampare il documento in duplice copia, apporre il timbro e la firma del rappresentante legale, applicare 
una marca dŀ ōƻƭƭƻ Řŀ ϵ мс ǎǳ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ŎƻǇƛŀ e inviare ǘǊŀƳƛǘŜ Ǉƻǎǘŀ ŀƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ ς Ufficio 
Orientamento al Lavoro. Se la tua azienda è un ente pubblico la convenzione deve essere firmata in 

Chwa!¢h 5LDL¢![9  Ŝ ǎǇŜŘƛǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ǇŜŎ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ǳŦŦƛŎƛƻΦǇǊotocollo@pec.univr.it 
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4.2. !½L9b5! /hb /hb±9b½Lhb9 {¢¦59b¢L /I9 Lb{9wL{/9 htthw¢¦bL¢!Ω t9w [!¦w9!¢L  

Se la tua azienda ha una convezione attiva per studenti ma intende offrire uno stage in Regione Veneto 

per un laureato  deve procedere alla stipula della convenzione specifica. La convenzione sarà resa 
ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ǎǘŀƳǇŀōƛƭŜ Řŀƭ ǿŜō ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 

ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ 

Non appena la tua opportunità sarà approvata e quindi resa visibile via web a studenti e neolaureati 
ŘƻǾǊŀƛ ǉǳƛƴŘƛ ŎƻƭƭŜƎŀǊǘƛ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέΣ cliccare sul simbolo della lente di ingrandimento 

stampare il documento in duplice copia, apporre il timbro e la firma del rappresentante legale, applicare 
ǳƴŀ ƳŀǊŎŀ Řŀ ōƻƭƭƻ Řŀ ϵ мс ǎǳ ŎƛŀǎŎǳƴŀ Ŏopia e inviare ǘǊŀƳƛǘŜ Ǉƻǎǘŀ ŀƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ ς Ufficio 
Orientamento al Lavoro. Se la tua azienda è un ente pubblico la convenzione deve essere firmata in 
Chwa!¢h 5LDL¢![9  Ŝ ǎǇŜŘƛǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ǇŜŎ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ǳŦŦƛŎƛƻΦǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻϪǇŜŎΦǳƴƛǾǊΦƛǘ 
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4.3. A½L9b5! /hb /hb±9b½Lhb9 [!¦w9!¢L ±9b9¢h /I9 Lb{9wL{/9 htthw¢¦bL¢!Ω t9w {¢¦59b¢L 

Se la tua azienda ha una convezione attiva per laureati in Regione Veneto ma intende offrire uno stage per 

studenti  deve procedere alla stipula della convenzione specifica. La convenzione sarà resa disponibile e 
ǉǳƛƴŘƛ ǎǘŀƳǇŀōƛƭŜ Řŀƭ ǿŜō ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŁΦ 

Non appena la tua opportunità sarà approvata e quindi resa visibile via web a studenti e neolaureati 
dovrai quindi collegartƛ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴƛέΣ cliccare sul simbolo della lente di ingrandimento 
stampare il documento in duplice copia, apporre il timbro e la firma del rappresentante legale, applicare 

una marca dŀ ōƻƭƭƻ Řŀ ϵ мс ǎǳ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ŎƻǇƛŀ Ŝ ƛƴǾƛŀǊŜ ǘǊŀƳƛǘŜ Ǉƻǎǘŀ ŀƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ ς Ufficio 
Orientamento al Lavoro. Se la tua azienda è un ente pubblico la convenzione deve essere firmata in 
Chwa!¢h 5LDL¢![9  Ŝ ǎǇŜŘƛǘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ǇŜŎ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ufficio.protocollo@pec.univr.it. 


