
  

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI VERONA 

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro 
 
 Pag. 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GUIDA t9w [Ω!¢¢L±!½Lhb9 5L {¢!D9 
INTERNI ς ENTE OSPITANTE UNIVERSI¢!Ω 

DEGLI STUDI DI VERONA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI VERONA 

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro 
 
 Pag. 2 
 

 

1. STAGE INTERNO: ACCESSO AL SISTEMA 

1.1 ACCESSO AL SISTEMA 

Per stage interno si intende un periodo di tirocinio svolto da uno studente iscrittƻ ŀƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ 
ǇǊŜǎǎƻ ǳƴŀ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ όŘƛǇŀǊǘƛƳŜƴǘƻΣ ¦hΣ !ǊŜŀύΦ 

Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ ǎƛ ǇƻƴŜ ŎƻƳŜ ŜƴǘŜ ǇǊƻƳƻǘƻǊŜ ŘŜƭ ǘƛǊƻŎƛƴƛƻ Ŝ ŀƴŎƘŜ ŎƻƳŜ ŜƴǘŜ 
ƻǎǇƛǘŀƴǘŜΦ [ΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭƻ ǎǘŀƎŜ ǇǊŜǾŜŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ ǇƻǊǘŀƭe Spazio Stage e la compilazione di un 
progetto formativo. 

Lƭ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŘŜƭƭƻ ǎǘŀƎŜ ƛƴǘŜǊƴƻ όŘƛǇŜƴŘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ ŎƘŜ ŦŀǊŁ Řŀ ǘǳǘƻǊ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜύΣ ŘŜǾŜ 

accedere ŀƭƭΩŀrea web dedicata agli stage deve cliccare su https://univr.esse3.cineca.it/Start.do  

Nel menu di sinistra clicca su richiesta di accredito e poi su REGISTRAZIONE AZIENDA 

 

https://univr.esse3.cineca.it/Start.do
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[Ω¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ ŝ ƎƛŁ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀ Ŝ ǉǳƛƴŘƛΣ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ tŀǊǘƛǘŀ IVA verrà 
riconosciuta dal sistema e i dati presenti verranno recuperati. Il referente per lo stage interno potrà quindi 

inserirsi come nuovo referente e ottenere così user e password. 
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1.2 DATI UTENTE 

Questa sezione permette di inserie i dati del NUOVO referente aziendale per gli stage. In particolare viene 

ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ƛƭ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƻΣ ƛ ǊŜŎŀǇƛǘƛΣ ƭΩŀǊŜŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ Řƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴȊŀ Ŝ ƭŀ sede operativa in cui si opera. 

Viene chiesto anche il MOTIVO DELLA REGISTRAZIONE  che può essere  

a) Avviare stage diretto con studente già individuato 

b) Proporre stage per studenti/neolaureati 

9Ω ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǇǊŜƴŘŜǊŜ ǾƛǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƴƻǊƳŀǘƛǾŀ ǎǳƭƭŀ ǇǊƛǾŀŎȅ Ŝ ŘŜƭƭŀ ǇƻƭƛŎȅ ŘŜƭ ǎŜǊǾƛȊƛƻΦ bƻƴ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ 

ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ Ŏƻƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ ǎŜƴȊŀ ŘƛŎƘƛŀǊŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜκǇǊŜǎŀ ǾƛǎƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜǎǘƛ Ǉǳƴti. 
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1.3 SCELTA DEL NOME UTENTE 

In questa sezione si inserisce il nome utente scegliendolo tra i 6 e i 20 caratteri, includendo almeno una 

lettera, un numero e un carattere speciale. 

MEMORIZZARE L[ bha9 ¦¢9b¢9 t9w/I9ΩΣ ¦b! ±h[¢! /hbC9wa!¢hΣ bhb {!w!Ω tL¦Ω ±L{¦![L½½!¢hΗΗ 
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1.4. RIEPILOGO E CONFERMA 

In questa sezione viene mostrato un riepilogo delle informazioni inserite, divise per sezione, con la 

possibilità di apportare delle modifiche. 

 

 

A questo punto occorre scegliere ά/ƻƴŦŜǊƳŀέ e le informazioni inserite verranno registrate. Verrà generata 
Ŝ ƳƻǎǘǊŀǘŀ ŀ ǾƛŘŜƻ ǳƴŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘ Ŝ ǎŀǊŁ ƛƴǾƛŀǘŀ ǳƴŀ Ƴŀƛƭ όŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜύ Řƛ 

conferma. 

[Ω¦¢9b¢9 bhb {!w!Ω !¢¢L±h CLbh ![[Ω!ttwh±!½Lhb9 59[ b¦h±h /hb¢!¢¢h !½L9b5![9 Lb{9wL¢h,  DA 

t!w¢9 59[[Ω !¢9b9hΦ v¦!b5h [Ω!¢9b9h !ttwh±9w!Ω L[ /hb¢!¢¢h ±9ww!Ω Lb±L!¢! ¦b! a!L[ 5L 
/hbC9wa! 9 {!w!Ω th{{L.L[9 !//959w9 ![[Ω!w9! ²9. CON USER E PASSWORD. 

 

2 AVVIO STAGE CON STUDENTE NOTO 

{Ŝ ŎƻƳŜ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ Řƛ ±ŜǊƻƴŀ Ƙŀƛ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ǳƴƻ ǎtudente e vuoi attivare con questo 
candidato specifico uno stage, dovrai cliccare, partendo dal link https://univr.esse3.cineca.it/Start.do, nel 

ƳŜƴǳ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ άAVVIO STAGE CON STUDENTE NOTOέΦ  

https://univr.esse3.cineca.it/Start.do
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 ±ƛŜƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ƳŀǘǊƛŎƻƭŀ ŘŜƭƭƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ƴŜƭ ŦƻǊƳŀǘƻ ±wȄȄȄȄȄ 

 

A questo punto il sistema recupera i dati dello studente indicato. 
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Verrà richiesto di indicare la sede di svolgimento del tirocinio. Una volta selezionata la sede di svolgimento si 
ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άProponi stageέΦ ! ǉǳŜǎǘƻ Ǉǳƴǘƻ ƭƻ ǎǘŀƎŜ ŝ ǎǘŀǘƻ ǇǊƻǇƻǎǘƻ Ŝ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻ ŀƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻΦ hǊŀ ŘŜǾŜ 

essere compilato, a cura del tutor aziendale, il progetto formativo. 
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3 COMPILAZIONE DEL PROGETTO FORMATIVO 

3.1.  I MIEI STAGE 

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƻƴŦŜǊƳŀǘƻ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭƻ ǎǘŀƎŜ Ŏƻƴ ƭƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ όŀǾǾƛƻ ǎǘŀƎŜ Ŏƻƴ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ƴƻǘƻύ 
si deve accedere alla sezione I MIEI STAGE dal menu di sinistra dove sarà visibile un riepilogo degli stage 
attivati. Per ogni stage attivato sarà visibile lo stato delle candidature (CONFERMATO ς AVVIATO ς CHIUSO)  
a seconda dello stato del progetto formativo. 

 

Lƭ ǎŜƳŀŦƻǊƻ ƛƴ ǉǳŜǎǘΩŀǊŜŀ ƛƴŘƛŎŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Řŀ Ŏǳƛ ǎƻƴƻ ŀǘǘŜǎŜ ƭŜ ŀȊƛƻƴƛΥ 

a) {ŜƳŀŦƻǊƻ ǊƻǎǎƻΥ ǎƛ ŘŜǾŜ ŎƻƳǇƛŜǊŜ ǳƴΩŀȊƛone per portare avanti il processo 

b) Semaforo giallo: in attesa di azioni da parte di altri 

c) Semaforo verde: non ci sono operazioni in sospeso 

 

3.2 PROGETTO FORMATIVO 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ƴŜƭƭŀ ǎǘǊƛƴƎŀ  άǇǊƻƎŜǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻέ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ ǇƻǘǊŀi procedere alla 

compilazione del progetto formativo on line. 
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3.2.1. Stati 

In questa sezione viene mostrato lo stato del progetto formativo nei confronti di ogni attore.  La riga con il 
ǎŜƳŀŦƻǊƻ Ǌƻǎǎƻ ƛƴŘƛŎŀ ƭΩŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǇƛǘŀ ǇŜǊ ǎōƭƻŎŎare gli altri utenti. 

L 5!¢L /hb¢w!{{9Db!¢L /hb [Ω!{¢9wL{/h {hbh h..[LD!¢hwLΦ bhb {!w!Ω th{{L.L[9 {![±!w9 L[ 
PROGETTO SE NON VERRANNO INSERITI! 
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3.2.2. Studente 

Mostra riepilogo dei dati dello studente selezionato. 
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3.2.3. Riepilogo dati azienda 

aƻǎǘǊŀ ƛ Řŀǘƛ ǊƛŜǇƛƭƻƎŀǘƛǾƛ ŘŜƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ 

 

3.2.4. Informazioni aggiuntive azienda 

In questa sezione devono essere inseriti ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ŜŘ ƛƴ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊŜΥ 

a) Responsabile amministrativo: a scelta fra tutti i contatti aziendali normalmente è il referente dello 

stage che ha effettuato la login 

b) Telefono mail e contatto del responsabile amministrativo: recuperati in base al contatto scelto 

c) Fascia dipendenti e numero tirocinanti: da questa informazione dipende il numero massimo di 

stage attivabili ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩATENEO. Il numero dei dipendenti si riferisce ŀƭ Řŀǘƻ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ ƴŜƭ 

suo complesso. 

Ad esempio nelle aziende con: 

¶ 0-5 dipendenti: un tirocinante per volta 

¶ 6-19 dipendenti: due tirocinanti per volta 

¶ Oltre i 20 dipendenti: nella misura massima del 10% dei dipendenti  

[Ω!ǘŜƴŜƻ Ƙŀ ǇƛǴ Řƛ мплл ŘƛǇŜƴŘŜƴǘƛ ǘǊŀ ŘƻŎŜƴǘƛ Ŝ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ¢!Σ ǇŜǊǘŀƴǘƻ ǇǳƼ ƻǎǇƛǘŀre 
tirocinanti in misura non superiore al 10 % dei dipendenti 

d) Numero di tirocinanti in azienda: dato già presente (si aggiorna automaticamente) al momento 
della compilazione e si intende in riferimento ŀƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ ƴŜƭ ǎǳƻ ŎƻƳǇƭŜǎǎƻ. 
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e) 3.2.5. Informazioni sullo stage 

In questa sezione devono essere inserite tutte le informazioni riguardanti lo stage. 

 

[ŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǎǘŀƎŜ ǾŜǊǊŁ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ŘŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ Orientamento al Lavoro in sede di approvazione del progetto 

formativo. Devono essere inseriti: 

a) Sede: selezionandola dal menu a tendina 

b) Data inizio e fine: ƭŀ ǇǊƛƳŀ Řŀǘŀ ǳǘƛƭŜ ǇŜǊ ƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭƻ ǎǘŀƎŜ ǎŀǊŁ ŘƻǇƻ мр ƎƎ ŘŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ 
progetto on line. Se lo studente selezionato è già impegnato in un altro stage, la data di inizio 

ǇǊƻǇƻǎǘŀ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǎŀǊŁ ǉǳŜƭƭŀ ƛƴ Ŏǳƛ ƭƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ǎŀǊŁ ŜŦŦŜǘǘƛǾŀƳŜƴǘŜ άƭƛōŜǊƻέΦ 

c) Durata prevista: per gli studenti lo stage può avere una durata massima di nove mesi. 

d) Tutor aziendale: permette di selezionare tra i nominativi inseriti nei contatti aziendali che hanno 
anche il ruolo di tutor 

 

3.2.6. Facilitazioni 

Lƴ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ŦŀŎƛƭƛǘŀȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀ ƻǎǇƛǘŀƴǘŜ ό¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ ŘŜƎƭƛ 
Studi di Verona) ritiene di fornire al tirocinante. 



  

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI VERONA 

Autore: Ufficio Stage e Orientamento al Lavoro 
 
 Pag. 14 
 

 

3.2.7. Figure professionali 

In questa sezione deve essere inserita la figura professionale di riferimento (indicare una o più figure 
professionali con codice a 5 cifre comprese nella CP Istat 2011 - http://cp2011.istat.it -).Questa sezione NON 

è obbligatoria. 
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3.2.8. Contenuti del progetto formativo 

In questi campi devono essere specificati ƭΩŀƳōƛǘƻ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻΣ gli obiettivi formativi  e di orientamento, 
le attività oggetto del tirocinio ed infine le modalità di verifica degli apprendimenti. Alcuni di questi campi 

sono obbligatori (contrassegnati con asterisco). 
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3.2.9. Approvazione del progetto formativo 

Una volta compilati tutti campi del progetto formativo si potrà salvarlo in bozza oppure richiedere 
diretǘŀƳŜƴǘŜ ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜΦ 
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¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ǎŀƭǾŀǘƻ Ŝ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ ƛƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ǎŀǊŁ Ǿƛǎƛƻƴŀǘƻ ŘŀƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ ŎƘŜ ǊŜƴŘŜǊŁ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƭŀ 
stampa corretta del progetto stesso. 

Entrando nella sezione άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ in corrispondenza del campo άǇǊƻƎŜǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻέ il semaforo sarà 
giallo: in attesa di azioni da parte di altri utenti (Ateneo e studente). 

 

3Φо CLwa! 59[ twhD9¢¢h 9 /hb{9Db! ![[Ω¦CCL/Lh {¢!D9 9 hwL9b¢!a9b¢h ![ [!±hwh 

5ƻǇƻ ŎƘŜ ƛƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ŝ ǎǘŀǘƻ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻ Ŝ ƴŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ŎƘƛŜǎǘŀ ƭΩŀǇǇǊovazione (semaforo giallo) lo 
studente selezionato riceve una mail όŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Řƛ Ǉƻǎǘŀ ƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŀƭŜύ ŎƘŜ ƭƻ ŀǾǾƛǎŀ ŘŜƭ Ŧŀǘǘƻ ŎƘŜ ƛƭ 

progetto è stato compilato e che deve entrare nella sua area riservata e accettare il progetto. 

Lo studente dovrà quindi accettare il progetto formativo, chiedere il riconoscimento dei crediti formativi  e 

stampare il documento in triplice copia. [h {¢¦59b¢9 t¦hΩ ±L{Lhb!w9 [9 L{¢w¦½LhbL ht9w!¢L±9 b9[[! 
PROPRIA AREA WEB. 

Lo studente si incarica di stampare il progetto e di farlo firmare al tutor aziendale (Università degli Studi di 
±ŜǊƻƴŀύ Ŝ ŀƭ ǘǳǘƻǊ ŀŎŎŀŘŜƳƛŎƻ όŘƻŎŜƴǘŜ ŘŜƭ ǇǊƻǇǊƛƻ ŎƻǊǎƻ Řƛ ƭŀǳǊŜŀύ Ŝ Řƛ ŎƻƴǎŜƎƴŀǊŜ ƭŜ ŎƻǇƛŜ ŀƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻ ǎǘŀƎŜ 

Ŝ ƻǊƛŜƴǘŀƳŜƴǘƻ ŀƭ ƭŀǾƻǊƻΦ [ΩǳŦŦƛŎƛƻΣ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘŀ ƭŀ ǊŜƎƻƭŀǊƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜ Ŝ la presenza della 
ŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭΩŀȊƛŜƴŘŀΣ ǘǊŀǘǘŜǊǊŁ ǳƴŀ ŎƻǇƛŀ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻΦ [ƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ŎƻƴǎŜƎƴŜǊŁ ŀƭ ǘǳǘƻǊ 

ŀȊƛŜƴŘŀƭŜ ǳƴ ƻǊƛƎƛƴŀƭŜ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴƎǊŜǎǎƻ ƛƴ ǘƛǊƻŎƛƴƛƻΦ 

3.4. AVVIO DEL PROGETTO FORMATIVO 

[ΩǳŦŦƛŎƛƻ ƻǊƛŜƴǘamento al lavoro, una volta ricevuto il progetto originale allo sportello, darà avvio allo stage 
ŎƻƴŦŜǊƳŀƴŘƻ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ ŦƻǊƳŀǘƛǾƻΦ 

Nella sezione άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ si vedrà cambiare lo stato in άŀǾǾƛŀǘƻέ e il semaforo diventerà verde. Lo stage 
può iniziare nelle date concordate e inserite a progetto. 

Lƭ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀȊƛŜƴŘŀƭŜ όŘƛǇŜƴŘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ ŘŜƎƭƛ {ǘǳŘƛ Řƛ ±ŜǊƻƴŀύ ǊƛŎŜǾŜǊŁ ǳƴŀ Ƴŀƛƭ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ 
ŘŜƭƭΩŀǾǾƛƻ ŘŜƭƭƻ ǎǘŀƎŜΦ 
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Nella sezione άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ alla voce άŎƻƴǾŜƴȊƛƻƴŜ Ŝ ŀƭƭŜƎŀǘƛέ si potǊŁ ǾƛǎƛƻƴŀǊŜ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ 
ŦƻǊƳŀǘƛǾƻ ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ ǇŘŦ ŎƻƳǇƭŜǘƻ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ŦƛǊƳŜ ƳŜǎǎƻ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ hǊƛŜƴǘŀƳŜƴǘƻ ŀƭ 
Lavoro. 

 

3.6 GESTIONE DEI PERIODI 

bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ άǇǊƻǊƻƎƘŜ Ŝ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴƛέ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ inserire tutte le variazioni 

del progetto formativo. 

 

In particolare potranno essere gestite: 

a) Variazione del periodo iniziale (posticipo data inizio stage) 

b) Proroga stage 

c) Interruzione anticipata stage 

d) Trasferta 
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e) Sospensione 

Tutte le richieste (esclusa lŀ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴŜύ ǊƛŎƘƛŜŘƻƴƻ ƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ Ŝ 
ƭΩŀǇǇǊƻǾŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ {ǘŀƎŜ Ŝ hǊƛŜƴǘŀƳŜƴǘƻ ŀƭ [ŀǾƻǊƻΦ 

 

{ƛ ŘŜǾŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ Řŀƭ ƳŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ƭΩŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΣ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƛ ŎŀƳǇƛ ǇǊŜǾƛǎǘƛ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ salva. 

 

Nella ǎŜȊƛƻƴŜ άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ άǇǊƻǊƻƎƘŜ Ŝ ǎƻǎǇŜƴǎƛƻƴƛέ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŜǊŀƛ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜΦ 
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4 CONCLUSIONE DELLO STAGE 

La procedura di riconoscimento CFU avviene quando si verificano le seguenti condizioni: 

a) Il progetto formativo è concluso  

b) Il tutor aziendale ha compilato il questionario di valutazione finale  

c) Lo studente ha compilato il questionario di valutazione finale 

d) [ƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ Ƙŀ ŎŀǊƛŎŀǘƻ ƴŜƎƭƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ ƛƭ ŦƻƎƭƛƻ ǇǊŜǎŜƴȊŜ 
compilato e firmato 

e) [ΩǳŦŦƛŎio stage ha provveduto a controllare le ore e i periodi di stage confermando il numero di CFU 

maturati. 

 

4.1. COMPILAZIONE DEL QUESTIONARIO ON LINE A CURA DELLO STUDENTE 

In area web riservata, 15 gg prima della conclusione dello stage, sarà visualizzabile da parte dello studente il 
questionario on line da compilare nella sezione άƛ ƳƛŜƛ ǎǘŀƎŜέ, valutazione. Lo studente riceve anche una 

mail di notifica che lo avvisa che il questionario è disponibile per la compilazione. 


